	Тульская область

	Муниципальное образование Веневский район

	Администрация



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от 03.11.2015
	№ 1382


Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией муниципального образования Веневский район

муниципальной услуги «Реализация преимущественного права арендаторами по приватизации муниципального имущества в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 №159-ФЗ 

 «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося                в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого                     и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации                 от 27 июля 2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. №601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», распоряжением Правительства РФ от 17 декабря 2009 г. №1993-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями», руководствуясь постановлением администрации муниципального образования Веневский район от 25 апреля 2012 г. №636 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Веневский район от 02 июня 2011 г. №799 «Об утверждении перечня муниципальных услуг для исполнения муниципальных функций администрации муниципального образования Веневский район», на основании статьи 61 Устава муниципального образования Веневский район, администрация муниципального образования Веневский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Веневский район муниципальной услуги «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией муниципального образования Веневский район муниципальной услуги «Реализация преимущественного права арендаторами по приватизации муниципального имущества в соответствии                   с Федеральным законом от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (приложение).

2. Комитету по взаимодействию с ОМСУ и организационной работе администрации муниципального образования Веневский район (Селиванов Е.А.) разместить Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Веневский район муниципальной услуги «Реализация преимущественного права арендаторами по приватизации муниципального имущества в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности  и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении  изменений  в  отдельные  законодательные  акты  Российской Федерации» в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования Веневский район.

3. Сектору имущественных отношений администрации муниципального образования Веневский район (Шувалова Е.С.) опубликовать настоящее постановление в газете «Вести Веневского района». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                 на заместителя главы администрации муниципального образования Веневский район по жизнеобеспечению Блажнова В.И.

 5. Постановление вступает в силу со дня опубликования.

	Первый заместитель
главы администрации муниципального образования Веневский район
	
	Д.А. Солдатов

	
	Приложение 

к постановлению администрации муниципального образования Веневский район
от ____________ № _________

 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией муниципального образования Веневский район муниципальной услуги «Реализация преимущественного права арендаторами по приватизации муниципального имущества в соответствии                 с Федеральным законом от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении  изменений  в  отдельные  законодательные  акты  Российской Федерации»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по реализации преимущественного права арендаторами по приватизации муниципального имущества в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее-Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги по реализации субъектами малого и среднего предпринимательства права выкупа арендуемого ими в соответствии                          с Федеральным законом от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее-муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.
1.1.2. Предметом регулирования Административного регламента является реализация прав граждан на обращение в органы местного самоуправления и повышение качества рассмотрения таких обращений                     в администрации муниципального образования Веневский район                         и ее структурных подразделениях.
1.1.3. Настоящий Административный регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги по реализации, преимущественного права арендаторами по приватизации муниципального имущества в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008г. № 159-ФЗ определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении обращений. 
1.2. Круг заявителей
 1.2.1. В качестве заявителей при получении муниципальной услуги могут выступать физические и юридические лица-субъекты малого                            и среднего предпринимательства, пользующиеся преимущественным правом на приобретение имущества в рамках реализации Федерального закона от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
1.2.2. От имени физических и юридических лиц за предоставлением муниципальной услуги могут обращаться лица, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, учредительными документами, либо доверенностью, оформленной в установленном порядке

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в администрации муниципального образования,                          в МФЦ, с использованием средств почтовой, телефонной связи, публикаций в средствах массовой информации, электронного информирования, в том числе на РПГУ (далее по тексту-Региональный портал государственных услуг).

 1.3.2. Место нахождения и график работы структурных подразделений администрации муниципального образования Веневский район, участвующих в оказании услуги: 

а) Адрес администрации: 301320 Тульская область, г. Венев, пл. Ильича, д.4, каб. 102.
График работы сектора имущественных отношений:

- понедельник, вторник, среда, четверг–с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 18 часов 00 минут;

- пятница-с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 17 часов 00 минут.

График приема Заявителей:

- вторник, пятница-с 9 часов 30 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 17 часов 00 минут;
- понедельник, среда, четверг–неприемные дни.

Адрес официального сайта администрации: www.venev71.ru.

Телефоны: (48745) 2-12-33, 2-47-58. 

б) Место нахождения МФЦ: Тульская область, Веневский район,                    г. Венев, ул. К. Маркса, д.18

Адрес МФЦ: Тульская область, Веневский район, г. Венев,                        ул. К. Маркса, д.18

График работы МФЦ: 

- понедельник, среда, пятница-с 8 часов 00 минут до 18 часов 00 минут;
- вторник, четверг–с 8 часов 00 минут до 20 часов 00 минут;
- суббота-с 9 часов 00 минут до 16 часов 00 минут.
Адрес электронной почты: venev_mail_mfc@mail.ru
Телефоны: 8 (48745) 2-48-53

в) Адрес РПГУ: http://gosuslugi71.ru/

 1.3.3. Основными требованиями к информированию заявителей                           о правилах предоставления муниципальной  услуги являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации;

· полнота информирования;

· наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

· удобство и доступность получения информации;

· оперативность предоставления информации.

1.3.4. При обращении заявителя лично или по телефону специалист администрации или МФЦ подробно и корректно информирует о порядке                       и сроках предоставления муниципальной услуги, а также предоставляет иную интересующую заявителя информацию по вопросу оказания муниципальной услуги.

1.3.5. Информация о месте нахождения и графике работы администрации и МФЦ размещается на официальном сайте администрации, в МФЦ, на РПГУ.
Размещаемая информация содержит:

- текст настоящего административного регламента;

- форму заявления о предоставлении муниципальной услуги (Приложение №1 к административному регламенту);
1.4. Порядок получения консультаций о предоставлении 

муниципальной услуги

1.4.1. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляются:

а) при личном обращении;

б) при письменном обращении (в том числе посредством электронной почты);

в) по телефону.

1.4.2. Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудниками Сектора имущественных отношений              в соответствии с должностными инструкциями.

1.4.3. Время ожидания для получения консультации в очереди не должно превышать 15 минут.

1.4.4. При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется почтой в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

1.4.5. При устных обращениях и ответах на телефонные звонки специалист Сектора имущественных отношений подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации                       о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.4.6. Должностное лицо, осуществляющее устное информирование, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. 

Устное информирование специалист осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией                           в письменном виде, либо назначить другое удобное для него время для устного информирования.

Если информация о порядке предоставления муниципальной услуги, полученная в секторе имущественных отношений администрации муниципального образования Веневский район (далее–Сектор),                             или МФЦ не удовлетворяет заявителя, он в письменной форме имеет право обратиться к главе Администрации муниципального образования Веневский район.

1.4.7. Информация о сроке завершения оформления документов                     и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов. 

1.4.8. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении обращения при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения Администрации или МФЦ. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: Реализация преимущественного права арендаторами по приватизации муниципального имущества в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося                        в государственной собственности субъектов Российской Федерации или                      в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого                                 и среднего предпринимательства, и о внесении  изменений  в  отдельные  законодательные  акты  Российской Федерации» (далее по тексту–муниципальная услуга)
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу: сектор имущественных отношений комитета по управлению имуществом и земельными ресурсами администрации муниципального образования Веневский район.
Согласно п.3 ст.7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210‑ФЗ органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать                 от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных                             с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Собрания представителей муниципального образования Веневский район.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение договора купли-продажи арендуемого недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Веневский район.

- утрата заявителем преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;
- обоснованный отказ в предоставлении преимущественного права выкупа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 90 календарных дня со дня регистрации заявления и документов.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется                             в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета», выпуск 7 от 21.03.2009 года);
- Уставом муниципального образования Веневский район («Красное Знамя №25 от 24.06.2011)

- Гражданским кодексом Российской Федерации (ГК РФ) (части первая, вторая, третья и четвертая) (с изменениями и дополнениями);
- Федеральным законом от 6 октября 2003 №131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства  Российской Федерации» выпуск №31 от 02.08.2010 года);

- Федеральным законом от 21.12.2001 №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» (с изменениями и дополнениями);
- Федеральным законом от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

- Федеральным законом от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 29.07.1998 №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 №852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;

- решением Собрания представителей МО Веневский район от 10.10.2001 г. №21/184 «Об утверждении Положения о порядке владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования Веневский район.
2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- заявление о соответствии условиям отнесения к категории субъектов малого или среднего предпринимательства и о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества по утвержденной форме (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);
- копия документа, удостоверяющего личность и полномочия заявителя либо представителя заявителя;
- копия свидетельства о государственной регистрации субъекта малого и среднего предпринимательства в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя, заверенная в нотариальном порядке либо субъектом малого и среднего предпринимательства;
- копия свидетельства о постановке субъекта малого и среднего предпринимательства на учет в налоговом органе, заверенная в нотариальном порядке либо субъектом малого и среднего предпринимательства;
- сведения о средней численности работников субъекта малого и среднего предпринимательства за предшествующий календарный год с отметкой налогового органа по месту учета такого субъекта;
- копия бухгалтерского баланса (формы №1, №2) субъекта малого и среднего предпринимательства за предшествующий календарный год с отметкой налогового органа по месту учета такого субъекта, справки о выручке от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость и балансовой стоимости активов (остаточной стоимости основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год, заверенная налоговым органом по месту учета такого субъекта, либо иной документ, подтверждающий выручку от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость и балансовую стоимость активов (остаточную стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год;
- документ, подтверждающий получение согласия лица или его законного представителя, не являющегося заявителем, обработка персональных данных которого необходима для предоставления муниципальной услуги, на обработку таких персональных данных, если в соответствии с Федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, за исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным Федеральным органом исполнительной власти.
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления:
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);
- копия договора (договоров) аренды, заключенного (заключенных) уполномоченным органом с субъектом малого и среднего предпринимательства в отношении недвижимого имущества, подлежащего отчуждению в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- справка уполномоченного органа об отсутствии задолженности по арендной плате за муниципальное имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи заявления о реализации преимущественного права приобретения арендуемого муниципального имущества.
2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования Веневский район находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.6.4. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью, основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания ее действительности.
2.6.5. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.6.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- непредставление всех требующихся документов или сведений, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 настоящего Административного регламента;
- документы поданы лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;
- договор аренды на арендуемое недвижимое имущество, подлежащий в соответствии с частью 2 статьи 8 Гражданского кодекса Российской Федерации государственной регистрации, не зарегистрирован в установленном законом порядке;
- в отношении арендуемого недвижимого имущества (являющегося частью здания или частью нежилого помещения) не осуществлен государственный кадастровый учет по правилам Федерального закона от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» на данное имущество, подлежащее государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», не зарегистрировано в установленном Федеральным законом от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» порядке;
- в отношении земельного участка, на котором расположено арендуемое недвижимое имущество, являющееся зданием, не осуществлен государственный кадастровый учет по правилам Федерального закона от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» на данный земельный участок, подлежащий государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997 №122-ФЗ                             «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», не зарегистрировано в установленном Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» порядке;
- арендуемое недвижимое имущество является объектом собственности, необходимым для решения вопросов местного значения, и имеется намерение муниципального образования Веневский район сохранить его в муниципальной собственности;
- заявитель не соответствует требованиям статьи 4 Федерального закона от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
- заявитель на момент обращения с заявлением утратил преимущественное право на приобретение арендуемого муниципального имущества;
- арендуемое заявителем имущество по состоянию на 1 июля 2015 года находится в их временном владении и (или) временном пользовании непрерывно в течение двух и более лет в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества, за исключением случая, предусмотренного частью 2.1 статьи 9 Федерального закона от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- наличие задолженности по арендной плате за арендуемое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;
- арендуемое имущество включено в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» перечень государственного имущества или муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, за исключением случая, предусмотренного частью 2.1 статьи 9 Федерального закона от 22.07.2008 №159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации.
В любой день до истечения срока, установленного частью 4 статьи 4 Федерального закона от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», субъекты малого и среднего предпринимательства вправе подать в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.
2.7. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги не требуются иные услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
2.8. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 

2.9.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 15 минут. 
2.9.2. Максимальное время ожидания при подаче документов                     по предварительной записи не должно превышать 15 минут с момента времени, на который была осуществлена запись.
2.10. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.10.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение трех дней с даты его поступления.

2.10.2. В случае поступления документов в день, предшествующий праздничным или выходным дням, его регистрация может производиться                      в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Здание, в котором расположена Администрация и ее структурные подразделения, должно находиться с учетом пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта.

2.11.2. Требования к парковочным местам.
На территории, прилегающей к месторасположению Администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 10 машино-мест. 

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.11.3. Требования к оформлению входа в здание.
Здание (строение), в котором расположена Администрация и ее структурные подразделения, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Центральный вход в здание Администрации и его структурных подразделений должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

- наименование;

- место нахождения;

- режим работы;

- адрес официального Интернет-сайта;

- телефонные номера и электронной адрес справочной службы.

2.11.4. Требования к присутственным местам.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах).

Присутственные места включают места для ожидания.

Помещения Администрации и ее структурных подразделений должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

Присутственные места оборудуются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.11.5. Требования к местам для информирования.
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

2.11.6. Требования к местам для ожидания.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов:

- места ожидания в очереди на получение муниципальной услуги могут быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками); количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки                       и возможностей для их размещения в здании.

- места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.11.7. Требования к местам приема заявителей
Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием:

- номера кабинета;

- наименования структурного подразделения;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.12.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги является:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с представителями лиц, получающих услугу.

2.12.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются: 

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.12.3. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей.

2.12.4. Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
2.15. Иные требования

2.15.1. Иные требования по предоставлению муниципальной услуги отсутствуют.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Муниципальная услуга оказывается в соответствии с требованиями стандарта предоставления муниципальной услуги, указанными в разделе 2 настоящего Административного регламента.
3.2. Последовательность и состав выполняемых административных процедур:
1) прием и регистрация заявления с необходимыми документами для предоставления муниципальной услуги;
2) рассмотрение заявления и приложенных документов;
3) обеспечение включения арендуемого заявителем имущества в Программу приватизации муниципального имущества;
4) обеспечение заключения договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом от 29.07.1998 №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
5) принятие и утверждение решения об условиях приватизации;
6) направление заявителю проекта договора купли-продажи арендуемого имущества;
7) заключение договора купли-продажи арендуемого имущества.
3.2.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении №2 к настоящему Административному регламенту.
3.3. Описание каждого административного действия:
3.3.1. Прием и регистрация заявления с необходимыми документами.
Основанием для начала административного действия является получение Администрацией заявления по утвержденной форме (приложение №1 к настоящему Административному регламенту) и приложением комплекта документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При представлении документов лично заявителем специалист общего отдела, уполномоченный принимать документы, на копии запроса ставит отметку о приеме запроса: должность, фамилия, инициалы, подпись, дата приема запроса.
Прием и регистрация документов регистрируется в автоматизированной системе регистрации документов в течении трех дней.
При поступлении запроса о предоставлении муниципальной услуги, подписанного квалифицированной подписью, уполномоченный специалист обязан провести процедуру проверки действительности квалифицированной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) о предоставлении муниципальной услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее–проверка квалифицированной подписи).
В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, уполномоченный специалист в течение 3 календарных дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению запроса о предоставлении муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью исполнителя услуги и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в Федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с запросом о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного запроса.
3.3.2. Рассмотрение заявления и приложенных документов.
Основанием для начала административного действия является поступление зарегистрированного заявления с приложенными документами передаются главе администрации. Согласно резолюции главы Администрации, заявления, направляются председателю Комитета либо замещающему его лицу.
Определение соответствия заявителя установленным статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008 №159-ФЗ критериям осуществляет специалист сектора имущественных отношений комитета по управлению имуществом и земельными ресурсами.
При рассмотрении поступивших заявления и документов специалист выявляет отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.6. настоящего Административного регламента, в том числе:
1) проверяет правильность оформления представленных документов, определяет их соответствие требованиям законодательства Российской Федерации,удостоверяясь что:
- документы представлены в полном объеме, в соответствии с законодательством Российской Федерации и подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 настоящего Административного регламента;
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
2) обеспечивает сбор документов и проверку сведений, подтверждающих соблюдение заявителем требований, установленных статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008 №159-ФЗ:
- копию договора аренды в подтверждение непрерывности использования муниципального имущества;
- акты сверок или иные документы, подтверждающие отсутствие у заявителя задолженности по арендной плате, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи заявления;
3) запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия (в случае если документы не представлены заявителем):
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП).
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены Федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с Федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
По результатам рассмотрения представленных заявителем и собранных Сектором документов специалист готовит письменный ответ заявителю о его соответствии установленным требованиям или об отказе в предоставлении услуги с указанием причины и возвращает заявление в срок, установленный частью 4 статьи 9 Федерального закона от 22.07.2008 №159-ФЗ.
Мотивированный письменный ответ подписывается главой администрации и направляется по почте или выдается на руки заявителю.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги до заявителя должна доводиться информация о способах устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (при наличии таких способов).
Исходящий письменный ответ регистрируется в автоматизированной системе регистрации документов.
3.3.3. Обеспечение включения арендуемого заявителем имущества в Программу приватизации муниципального имущества.
Основанием для начала административного действия является установление отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.6. настоящего Административного регламента.
Обеспечение включения арендуемого заявителем имущества в Программу приватизации муниципального имущества осуществляет специалист сектора имущественных отношений комитета по управлению имуществом и земельными ресурсами.
Специалист Сектора в целях исполнения административного действия направляет в Собрание представителей муниципального образования Веневский район проект решения о включении  арендуемого муниципального имущества в Программу приватизации муниципального имущества, решение Собрания представителей муниципального образования Веневский район подлежит обнародованию.
3.3.4. Обеспечение заключения договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом от 29.07.1998 №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».
Основанием для начала административного действия является установление отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.6. настоящего Административного регламента.
Обеспечение заключения договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества осуществляет специалист сектора имущественных отношений Комитета по управлению имуществом и земельными ресурсами в соответствии с требованиями Федерального закона от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» готовит и направляет задание на проведение запроса котировок по оценке арендуемого муниципального имущества.
Результатом административного действия является составление отчета об оценке рыночной стоимости арендуемого имущества.
3.3.5. Подготовка и направление заявителю проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.

Основанием для начала административного действия является подготовка проекта договора купли-продажи арендуемого имущества специалистом сектора имущественных отношений Комитета по управлению имуществом и земельными ресурсами. Проект договора купли-продажи с письмом о предложении заключить договор в течение 30 календарных дней с момента получения указанного проекта договора выдается на руки или направляется по почте заявителю. При наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) к письму также прилагаются требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера.
3.3.6. Подписание договора купли-продажи.
Основанием для начала административного действия является поступление письменного согласия заявителя на заключение договора купли-продажи. Договор должен быть заключен в течение 30 календарных дней со дня получения заявителем проекта договора купли-продажи арендуемого имущества. Договор подписывается Главой администрации муниципального образования Веневский район или уполномоченным им должностным лицом и выдается на руки или направляется по почте заявителю. Подписанный заявителем договор представляется в сектор имущественных отношений лично заявителем или направляется им по почте до истечения 30 календарных дней со дня получения заявителем проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.
По истечении 30 календарных дней со дня получения заявителем проекта договора купли-продажи арендуемого имущества в случае, если этот договор не подписан заявителем в указанный срок, специалистом сектора  готовится и направляется письменное уведомление заявителю об утрате преимущественного права.
Письменное уведомление подписывается Главой администрации  или уполномоченным им должностным лицом и выдается на руки или направляется по почте заявителю.
Исходящее письменное уведомление регистрируется в автоматизированной системе регистрации документов.
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, и принятием решения специалистом, осуществляется председателем Комитета.

Периодичность осуществления текущего контроля 1 раз в месяц.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (распоряжений) Администрации.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность:

- за обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;

- за выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;

- за предупреждение непредставления или ненадлежащего предоставления муниципальной услуги, а также принятие мер по данным фактам.

Персональная ответственность специалиста за исполнение настоящего Административного регламента закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.4. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие структурных подразделений Администрации.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц Комитета по управлению имуществом и земельными ресурсами, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги, сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, нарушении требований настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики начальнику сектора имущественных отношений Комитета по управлению имуществом и земельными ресурсами, председателю Комитета по управлению имуществом и земельными ресурсами, главе Администрации.

5.1.2. Заявитель имеет право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления Муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц в судебном порядке. 

5.1.3. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично, через своего представителя или направить письменное обращение, жалобу, претензию (далее–жалоба).

5.1.4. Должностные лица, ответственные за предоставление Муниципальной услуги, проводят личный прием Заявителей. 
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
5.2.1. Жалобы Заявителей рассматриваются в соответствии                               с требованиями действующего законодательства Российской Федерации                   о рассмотрении обращений граждан Российской Федерации.

5.2.2. Заявитель в своей жалобе указывает: свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы/наименование юридического лица, его местонахождение, куда должны быть направлены ответ, уведомление                             о переадресации жалобы, должность, фамилию, имя, отчество представителя данного юридического лица. Заявитель в своей жалобе также указывает наименование органа, в который была направлена жалоба, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.2.3. Дополнительно в жалобе указываются причины несогласия                      и обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, а также иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить.

5.2.4. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае                   в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
5.3. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) либо для приостановления ее рассмотрения

5.3.1. Жалоба Заявителя не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

- отсутствие сведений о Заявителе, обратившемся с жалобой (фамилии, имени, отчестве, почтовом адресе его места жительства/наименовании юридического лица, его месте нахождения);

- при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи  вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.3.2. Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу                  не дается, и она не подлежит рассмотрению, о чем в течение семи дней                     со дня регистрации жалобы сообщается Заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес/ наименование юридического лица, адрес его место нахождения поддаются прочтению.
5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

5.4.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в досудебном или судебном порядке, если это не затрагивает разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством тайну.
5.5. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.5.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме жалобы на действия (бездействия)                             и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.5.2. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя-физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя-юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона (телефонов), адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                     и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

5.6.1. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня                ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня         ее регистрации.
5.6.2. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов                         у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или                          в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня                   ее регистрации.
5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями                                  по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2. Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования 
5.7.1. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб Заявителей, в том числе, подготовка мотивированного ответа (в случае письменного обращения). 

5.7.2. По результатам рассмотрения жалобы должно быть принято решение об удовлетворении требований Заявителей либо об отказе                         в удовлетворении жалобы.

5.7.3. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.7.2.
5.7.4. В суде могут быть обжалованы решения, действия (бездействие),  в результате которых нарушены права и свободы Заявителя.

Приложение № 1

	к Административному регламенту

Главе администрации муниципального 
образования Веневский район
_________________________________
_________________________________
(для юридических лиц – полное
наименование, организационно-
правовая форма; для
индивидуальных предпринимателей –

Ф.И.О., паспортные данные)
находящегося (зарегистрированного)
по адресу: _______________________
_________________________________
(местонахождение юридического лица;
место регистрации индивидуального
предпринимателя; телефон,
факс, иные сведения)



Прошу реализовать преимущественное право на приобретение арендуемого по договору аренды от ___________ № ________ муниципального имущества общей площадью _________ кв. м, расположенного  по адресу:___________________________________________________.
                           (полный адрес)                    

Указанное имущество арендуется непрерывно с ______ по настоящее время, задолженность по арендной плате за арендуемое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи настоящего заявления отсутствует. _____________________________________________________________________________ 
(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
является субъектом малого и среднего предпринимательства по следующим основаниям: 

1. Суммарная  доля  участия   Российской  Федерации,  субъектов  Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) или доля участия,  принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, _________________ (для юридических лиц) (составляет __% или отсутствует) 

2. Средняя численность работников за предшествующий календарный год, в том числе работников, работающих по гражданско-правовым договорам или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений, составляет_____человек.
3. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость составляет ________ (____________________) рублей, балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год составляет _____________ (_____________________) рублей.
________________________________________________________________________ 
(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
не является:

- кредитной, страховой организацией (для юридических лиц);
- инвестиционным или негосударственным пенсионным фондом (для юридических лиц);
- профессиональным участником рынка ценных бумаг (для юридических лиц);
- ломбардом (для юридических лиц);
- участником соглашений о разделе продукции;
- нерезидентом Российской Федерации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании, валютном контроле; и не осуществляет добычу и переработку полезных ископаемых и предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса.

Приложение:
Указываются документы, которые заявитель представляет в соответствии с 

пунктом 2.6 Административного регламента.
______________________________ (Ф.И.О., должность  представителя юридического  
                         (подпись)                    лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
«___» ________ 20___ г.                                                                                М.П.

Приложение №2 

к Административному регламенту

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги по реализации преимущественного права арендаторами по приватизации муниципального имущества в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» 
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