	Тульская область

	Муниципальное образование Веневский район

	Администрация



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от 17.08.2012 г.
	№ 1449


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»



	В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании», на основании Устава муниципального образования Веневский район, администрация муниципального образования Веневский район  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (приложение).

          2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Веневский район от 05.10.2011 г. № 1496 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования».
3. Сектору информационных технологий администрации муниципального образования Веневский район (Краснощеков И.В.) разместить настоящее постановление в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования Веневский район.

4. Комитету по образованию администрации муниципального образования Веневский район (Антоновская Н.И.) опубликовать настоящее постановление  в газете «Красное знамя».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования Веневский район Соловьева О.О.

6. Постановление вступает в силу со дня опубликования.



	Глава администрации

муниципального      образования

Веневский район
	И.А. Ширяев
                


	
	Приложение

к постановлению администрации

муниципального образования

Веневский район

от  17.08.2012  № 1449


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности предоставления муниципальной услуги по постановке на учет и зачислению детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную  образовательную программу дошкольного образования, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную   образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

1.2. Организация постановки на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – дошкольные образовательные учреждения) строится в соответствии с принципами:

- демократии и гуманизма;

- приоритета общечеловеческих ценностей, свободного развития личности;

- общедоступности, автономности и светского характера образования;

- соблюдения прав ребенка;

- ответственности органов местного самоуправления и учреждений, а также должностных лиц за реализацию прав ребенка на образование.

1.3. В дошкольные образовательные учреждения направляются дети в возрасте от 2 месяцев  до 7 лет.

1.4. Во внеочередном порядке места в ДОУ предоставляются:

- детям граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, согласно Закону Российской Федерации от 15.05.1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; 

- детям судей согласно Закону РФ от 26.06.1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в РФ»;

  - детям прокуроров, следователей следственного комитета при прокуратуре (в соответствии с Федеральным Законом от 17.01.92 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации».
1.5. В первоочередном порядке места в ДОУ предоставляются: 

- детям-инвалидам и детям, один из родителей которых является инвалидом (согласно Указа Президента Российской Федерации от 02.10.1992 г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» и Федеральному Закону от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»); 
- детям сотрудников полиции (согласно Закону РФ от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

- детям военнослужащих (в соответствии с Федеральным Законом от 27.05.1998 г. № 76-ФЗ (в ред. от 09.02.2009 г.) «О статусе военнослужащих»);
- детям из многодетных семей (согласно Указа Президента Российской Федерации от 05.05.1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержки многодетных семей»);

- детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, воспитывающимся в опекунских и приемных семьях;

- детям из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации.
1.6. В городе Веневе введены дополнительные льготы по внеочередному приему детей в МДОУ:

- дети педагогических и иных работников муниципальных образовательных учреждений согласно трехстороннему Соглашению между администрацией муниципального образования Веневский район, комитетом по образованию администрации муниципального образования Веневский район и Веневской районной организацией профсоюза работников народного образования и науки РФ.

1.7. При наличии нескольких кандидатов, имеющих право на первоочередной прием, места предоставляются с учетом даты подачи и регистрации заявления.

1.8. Первоочередное право по зачислению детей в ДОУ действует на момент комплектования дошкольного учреждения.

1.9. Дети всех остальных категорий граждан принимаются в ДОУ на общих основаниях.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Полное наименование муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Конвенцией ООН о правах ребенка;

- Федеральным законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 26.10.2011 г. № 2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении».
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.4. Муниципальная услуга предоставляется постоянно действующей комиссией, созданной при комитете по образованию администрации муниципального образования Веневский район, к компетенции которого относится организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования.
        
2.5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

2.5.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно комитетом по образованию администрации муниципального образования Веневский район;

- дошкольными образовательными учреждениями;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах.

2.5.2. Местонахождение комитета по образованию администрации муниципального образования Веневский район: 301320, Тульская область, г.Венев, ул.Советская, дом 18.

Контактный телефон (телефон для справок) - 8 (48745) 2-55-21.

Интернет-сайт: http://imcvenev.narod.ru.

Адрес электронной почты: IMCvenev@yandex.ru.

2.5.3. Для постановки на учет и зачислению детей в  муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, при комитете по образованию администрации муниципального образования Веневский район создается комиссия, в состав которой входят председатель комитета по образованию (председатель комиссии), работник комитета по образованию, заведующие муниципальными дошкольными образовательными учреждениями.

Сведения о графике (режиме) работы комиссии сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на Интернет-сайте комитета по образованию администрации муниципального образования Веневский район, на информационных стендах комитета по образованию администрации муниципального образования Веневский район.

2.5.4. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе сети Интернет, публикуется в средствах массовой информации.

2.5.5. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность дошкольных образовательных учреждений;

- извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

- образец заполнения заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты (при наличии) дошкольных образовательных учреждений.

2.5.6.  Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения родителя (законного представителя). Должностные лица готовят разъяснения в пределах установленной им компетенции.

2.5.7. Родитель (законный представитель) ребенка может быть проинформирован членами комиссии:

- об основаниях и условиях пребывания ребенка в дошкольном образовательном учреждении (платно, бесплатно, с частичной оплатой);

- о размере тарифов оплаты содержания ребенка в дошкольном образовательном учреждении;

- об основаниях отказа в зачислении в дошкольное образовательное учреждение;

- о видах дошкольных образовательных учреждений и порядке их выбора;

- о порядке получения консультаций по вопросам постановки на учет и зачислению детей в дошкольные образовательные учреждения;

- о порядке обжалования решений, действий или бездействия членов комиссии по постановке на учет и зачислению детей в муниципальные образовательные учреждения города, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

       
2.6. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

- зачисление ребенка в муниципальное образовательное учреждение, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, родителю (законному представителю) ребенка;

- решение об отказе в зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

       
2.7. Обращение за предоставлением муниципальной услуги

2.7.1. Заявителем при учете и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение является родитель (законный представитель).

2.7.2. Заявителем может быть гражданин Российской Федерации, постоянно проживающий в Российской Федерации, лицо без гражданства, в том числе беженцы и вынужденные переселенцы, лица без регистрации по месту жительства, иностранный гражданин.

2.7.3. Заявитель должен обратиться за предоставлением муниципальной услуги лично в комиссию по постановке на учет и направлению детей в муниципальное образовательное учреждение, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, при комитете по образованию администрации муниципального образования Веневский район. В особых случаях (родитель-инвалид) допускается обращение через представителя по доверенности.

        
2.8. Требования к заявлению.

2.8.1. Для постановки на учет и зачисления детей в дошкольные образовательные учреждения родители (законные представители), представляют в комиссию по постановке на учет и направлению детей в муниципальное образовательное учреждение, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, при комитете по образованию администрации муниципального образования Веневский район следующие документы:

- заявление о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение по установленной форме (приложение 3 к настоящему административному регламенту).

2.8.2. Заявление о постановке на учет и зачислению ребенка в дошкольное образовательное учреждение заполняется родителем (законным представителем) разборчиво, подписывается лично заявителем, заявление оформляется в одном экземпляре.

       
2.9. Обязательства в отношении графика (режима) работы

2.9.1. Комиссия по постановке на учет и зачислению детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, осуществляет ежедневный прием родителей (законных представителей) для проведения консультаций, приема документов для постановки на учет и зачисления детей в дошкольные  образовательные учреждения с 14.00 по 18.00 часов.

2.9.2. По завершении комплектования учреждений на новый учебный год комиссия прерывает свою работу на 1 месяц с 01 по 31 августа.       

        
2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Родителю (законному представителю) может быть отказано в зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение. Основанием для отказа являются:

- возраст ребенка, не оговоренный Уставом дошкольного образовательного учреждения;

- отсутствие свободных мест в дошкольном образовательном учреждении,  указанном родителем (законным представителем) в заявлении о постановке ребенка на учет.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
        
3.1. Последовательность административных процедур.

3.1.1. Процесс получения муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- прием и рассмотрение комиссией заявления от заявителя;

- регистрация детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования;

- комплектование муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, на новый учебный год.

3.1.2. До 1 мая текущего года руководители ДОУ предоставляют в комитет по образованию администрации муниципального образования Веневский район информацию о максимально возможном количестве свободных мест в группах.
3.1.3. В соответствии с представленной информацией   комитет по образованию администрации муниципального образования Веневский район    формирует реестр возможной наполняемости по всем ДОУ на текущий год. 

        
3.2. Прием и рассмотрение заявлений членами комиссии.

Основанием для начала административной процедуры является обращение в комиссию по постановке на учет и зачислению детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, родителя (законного представителя) ребенка с заявлением.

3.3. Регистрация детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и выдача уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей в книге учета.

Основанием для начала административной процедуры является установление членом комиссии соответствие заявления предъявляемым требованиям. Член комиссии, осуществляющий регистрацию, заносит в книгу учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, следующие сведения: порядковый номер, регистрационный номер, дату регистрации, Ф.И.О. ребенка, дату рождения ребенка, почтовый индекс, домашний адрес и телефон, Ф.И.О. родителей (законных представителей), контактный телефон, льготы для получения места в учреждении, планируемые родителями (законными представителями) дата поступления ребенка в учреждение и наименование учреждения. 

 
После внесения сведений в книгу  учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, член комиссии, осуществляющий регистрацию, выдает родителю (законному представителю) уведомление о регистрации ребенка в книге учета под роспись в этой книге учета.

3.4. Комплектование муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, на новый учебный год.

3.4.1. Комплектование муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на новый учебный год осуществляется ежегодно в период с      01 марта по 01 июля. В остальное время проводится доукомплектование учреждений в соответствии с установленными нормативами.

3.4.2. Комиссия устанавливает наличие свободных мест в соответствующем дошкольном образовательном учреждении на момент рассмотрения заявлений о зачислении.

 
3.4.3. В соответствии с количеством свободных мест комиссия составляет список  на комплектование дошкольных образовательных учреждений, который  заверяется подписями и печатью комитета по образованию администрации муниципального образования Веневский район.

3.4.4. Список  на комплектование  дошкольных образовательных учреждений размещается на информационном стенде в комитете по образованию администрации муниципального образования, на сайте комитета по образованию администрации муниципального образования Веневский район (http://imcvenev.narod.ru).

3.4.5. До 1 сентября текущего года руководитель дошкольного образовательного учреждения информирует комитет по образованию администрации муниципального образования Веневский район  о зачислении воспитанника или сообщает о неприбытии ребенка в ДОУ без уважительных причин. 

3.4.6. В случае неприбытия ребенка в дошкольное образовательное учреждение  в срок более чем один месяц без уважительных причин, место аннулируется  и на место выбывшего ребенка принимается другой ребенок.

3.4.7. В случае отсутствия свободных мест в соответствующем дошкольном образовательном учреждении, председатель комиссии обязан проинформировать заявителя об отказе в направлении и предложить родителю (законному представителю) другое дошкольное образовательное учреждение, имеющее свободные места и по возможности максимально близко расположенное к месту жительства заявителя.

В случае отказа родителя (законного представителя) от направления ребенка в другое дошкольное образовательное учреждение, имеющее свободные места, председатель комиссии оформляет постановку родителя (законного представителя) в очередь согласно дате принятия решения посредством внесения записи в книгу учета очередников.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений членами комиссии осуществляется председателем комиссии.

Член комиссии, ответственный за прием и рассмотрение документов несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему и рассмотрению, контроль соблюдения требований к составу документов.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем комиссии проверок соблюдения и исполнения членами комиссии положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в полгода.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей председатель комиссии осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании изданных комитетом по образованию администрации муниципального образования Веневский район приказов.

4.6. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании   годовых планов работы комитета по образованию администрации муниципального образования Веневский район) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.7. В случае необходимости проведения  проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги  приказом комитета по образованию администрации муниципального образования Веневский район формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Родитель (законный представитель) имеет право лично обратиться к председателю комиссии по постановке на учет и зачислению детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования с жалобой при неудовлетворении любой процедурой, связанной с предоставлением муниципальной услуги.

5.2. Родитель (законный представитель) имеет право обратиться в комитет по образованию администрации муниципального образования Веневский район с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу) в установленном законом порядке.

5.3. Контроль деятельности членов комиссии осуществляет председатель комитета по образованию администрации муниципального образования Веневский район, являющийся одновременно председателем комиссии.

5.4. Председатель комиссии проводит личный прием посетителей по предварительной записи. Запись родителей (законных представителей) проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на Интернет-сайтах и информационных стендах.

5.5. При обращении родителя (законного представителя) в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней с момента регистрации такого обращения.

5.6. Родитель (законный представитель) в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований родителя (законного представителя) либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется родителю (законному представителю).

5.8. Если в письменном обращении не указана фамилия родителя (законного представителя), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, председатель комитета по образованию администрации муниципального образования Веневский район вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить родителю (законному представителю), направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается родителю (законному представителю), направившему обращение, при условии, что его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении родителя (законного представителя) содержится вопрос, на который родителю (законному представителю) многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с родителем (законным представителем) по данному вопросу. О данном решении уведомляется родитель (законный представитель), направивший обращение.

5.9. Родитель (законный представитель) вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие членов комиссии в судебном порядке. Родитель (законный представитель) может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов;

- на Интернет-сайт и по электронной почте комитета по  образованию администрации муниципального образования Веневский район.

5.10. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество родителя (законного представителя), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания, наименование комиссии, должность, фамилию, имя и отчество члена комиссии (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы родителя (законного представителя);

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия).

5.11. В случае установления в ходе  или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, имеющиеся материалы незамедлительно направляются в прокуратуру.
	
	Приложение 1

к административному регламенту

предоставления  муниципальной  услуги




СВЕДЕНИЯ

о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	№ п/п
	Название учреждения
	Адрес
	Ф.И.О. руководителя
	телефон

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Веневское муниципальное дошкольное образовательное учреждение  детский сад № 1
	301320 Тульская область, г. Венев, 
м-н Северный, д. 7
	Решетникова

Татьяна

Петровна
	2-52-97

	2.
	Веневское муниципальное дошкольное образовательное учреждение комбинированного вида детский сад № 4 комбинированого вида
	301320 Тульская область, г. Венев, 
м-н Южный, д. 22
	Денисова Надежда Ивановна
	2-16-18

	3.
	Веневское муниципальное дошкольное образовательное учреждение  комбинированного вида  детский сад № 5 комбинированного вида
	301320 Тульская область, г. Венев, 
м-н Северный, д. 27
	Энгель Наталья Александровна
	2-43-35

	4.
	Анишинское муниципальное образовательное учреждение детский сад
	301335 Тульская область, Веневский район, д. Анишино, ул. Заводская, д.69
	Михарлевская Наталья Васильевна
	3-51-31

	5.
	Бельковское муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад
	301336, Тульская область, Веневский район, пос. Бельковский, ул. Садовая, д. 2
	Торосян Рузана Арзумановна
	3-57-69

	6.
	Грицовское муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 1 комбинированного вида
	301318, Тульская область, Веневский район, пос. Грицовский, ул. Первомайская, д. 15а
	Еремичева Мария Васильевна
	6-26-97

	7.
	Грицовское муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 2
	301318, Тульская область, Веневский район, пос. Грицовский, ул. Первомайская, д. 20
	Митрошкина Надежда Егоровна
	6-23-95

	8.
	Гурьевское муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад
	301342, Тульская область, Веневский район, пос. Метростроевский, ул. Детсадовский проезд № 1, д. 5
	Фролова Татьяна Сергеевна
	7-12-67

	9.
	Кукуйское муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад
	301343, Тульская область, Веневский район, д. Кукуй, ул. Центральная, д. 23
	Полякова Наталья Владимировна
	7-57-31

	10.
	Мордвесское муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад
	301300, Тульская область, Веневский район, пос. Мордвес, ул. Советская, д. 20
	Агапова Алла Владимировна
	4-23-50

	11.
	Островское муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад
	301324, Тульская область, Веневский район, д. Островки, ул. Дружбы, д. 7а
	Юшина Валентина Алексеевна
	    ___

	12.
	Прудищинское муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад
	301326, Тульская область, Веневский район, с. Прудищи, ул. Луговая, д. 20
	Абросимова Елена Ивановна
	7-55-48
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	Председателю комиссии по постановке на учет и зачислению детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие  основную  образовательную программу дошкольного образования  

__________________________________________

                    (Ф.И.О. председателя комиссии)
 __________________________________________

                     (Ф.И.О. заявителя)

проживающего по адресу: ___________________

__________________________________________

телефон: _________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

   
Прошу поставить на учет моего (мою) сына (дочь)__________________

                                                                                            (Ф.И.О. ребенка, дата его рождения)

в   ________________________________________________________________         

     (наименование муниципального образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования)

и выдать направление в ______________ 20____ г.




                        (месяц)

Имею право на следующие льготы________________________________

__________________________________________________________________

«___» ______________ 20___ г.                                   ______________________

                                                                                                                                                    (Подпись заявителя)
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КНИГА

учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования

	№

п/п
	Регистрационный номер
	Дата 

регистрации
	Ф.И.О.

ребенка
	Дата рождения 

ребенка
	Почтовый индекс, 

домашний адрес и телефон

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


	Ф.И.О. 

матери и отца, 

контактный телефон
	Льготы для 

получения 

места в учреждении
	Планируемые родителями
	Дата получения 

уведомления о 

регистрации 

в книге учета
	Подпись родителя (законного представителя) о получении уведомления

	
	
	дата поступления ребенка в 

учреждение
	наименование 

учреждения
	
	

	7
	8
	9
	10
	11
	12
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УВЕДОМЛЕНИЕ

о регистрации ребенка в книге учета будущих воспитанников

муниципальных образовательных учреждений, реализующих

основную  образовательную программу дошкольного образования

Настоящее уведомление выдано _________________________________

                                                                              (Ф.И.О. родителя (законного представителя)

в том, что _________________________________________________________

                                            (Ф.И.О, ребенка, дата рождения)

зарегистрирован(а) в  книге  учета  будущих  воспитанников  муниципальных образовательных  учреждений,  реализующих  основную  образовательную  программу дошкольного образования, ________________ 20______, регистрационный № ______________________ .

Для окончательного решения вопроса о  зачислении  ребенка  родителям (законному представителю) предлагается повторно посетить комиссию по учету и зачислению детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, с  _______________ по __________ 20 _____ года.

Член комиссии, осуществляющий

регистрацию





___________           Ф.И.О.

                                                                                        (подпись)

Дата

PAGE  

