	Тульская область

	Муниципальное образование Веневский район

	Администрация



	Постановление

	

	от 25 ноября 2010г.
	№ 2114


Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории муниципального образования Веневский район и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»
В соответствии с распоряжением Правительства РФ от 17 декабря 2009 г. № 1993–р, постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление государственных услуг)», постановлением администрации муниципального образования Веневский район от 7 мая 2010 г. № 792  «Об утверждении положений о муниципальной услуге, о реестре муниципальных услуг, требований к административным регламентам на оказание муниципальных  услуг, требований к административным регламентам на оказание муниципальных услуг и назначении ответственных за разработку административных регламентов», на основании Устава муниципального образования Веневский район, администрация муниципального образования Веневский район  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции «Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории муниципального образования Веневский район и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» (Приложение).  

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Лущикова А.Л. заместителя главы администрации муниципального образования Веневский район.

3. Постановление вступает в силу со дня опубликования.

	Первый заместитель главы администрации муниципального образования Веневский район 
	И.А. Ширяев


	
	Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Веневский район

от 25 ноября 2010 г. № 2114


Административный регламент предоставление муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории МО Веневский район и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного   значения, находящихся на территории МО Веневский район и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» (далее – административный регламент) разработан в целях создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги, а также определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении отделом по культуре  (далее – Управление) информации об объектах культурного наследия регионального или местного  значения, находящегося на территории МО Веневский район и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.

1.2. Предоставление муниципальной услуги «предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного  значения, находящихся на территории МО Веневский район и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» (далее – муниципальная услуга) осуществляется Управлением.

1.3. Управление предоставляет следующую информацию об объектах культурного наследия регионального или местного значения (далее - Информация):

сведения о наименовании объекта;

сведения о времени возникновения или дате создания объекта, дате основных изменений (перестроек)  данного объекта и (или) дате связанного с ним исторического события;

сведения о местонахождении объекта;

сведения о категории историко-культурного значения объекта;

сведения о виде объекта;

сведения о предмете охраны объекта;

сведения о границах территорий объекта;

фотографическое изображение объекта;

сведения об органе государственной власти принявшем решение о включении объекта в реестр;

номер и дата принятия решения о включении объекта в реестр.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  бесплатно.

1.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993
;

Гражданским кодексом Российской Федерации, часть I, от 30.11.1994 № 51-ФЗ
;

Гражданским кодексом Российской Федерации, часть II, от 26.01.1996 № 14-ФЗ
;

Законом РСФСР от 15.12.1978 «Об охране и использовании памятников истории и культуры»
;

Федеральным  законом от  25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах  культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»
;

Законом Тульской области от 28.02.2007 № 795-ЗТО «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации Тульской области;

Постановлением Совета Министров СССР от 16.09.1982 № 865 «Об утверждении Положения об охране и использовании памятников истории и культуры»
;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Тульской области.

1.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденными Едиными (стандартизированными) требованиями к предоставлению муниципальных услуг в области.

1.7 Персональная ответственность специалиста Управления, участвующего в предоставлении муниципальной услуги закрепляется в его должностном регламенте в соответствии с требованиями законодательства.

1.8. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами Управления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, результаты деятельности которой оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

1.9. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Управления, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке или в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.10. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

непосредственно в Управлении;

с использованием средств почтовой и телеграфной связи, электронного информирования;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации, на информационных стендах.

1.11. Местонахождение отдела по культуре: Тульская область, г. Венев, 
ул. Л.Толстого, д. 16,  индекс 301320;

контактные телефоны – 8 (48745) 2-56-23; 8 (48745) 2-56-20;

адрес электронной почты – otdelk71@rambler.ru
Время работы: понедельник – четверг с 09.00 до 18.00 ч., пятница с 09.00 до 17.00 ч. Обеденный перерыв: с 13.00 до 13.48. выходные дни - суббота, воскресенье.

В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час.

1.12. Сведения о графике (режиме) работы должностных лиц Управления сообщаются по контактным телефонам, а также размещаются:

на Интернет-сайте Управления;

на информационных стендах в Управлении.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Описание заявителей

2.1.1. Информация предоставляется по запросу любого физического или юридического лица.

2.1.2. Информация является общедоступной, предоставляется и распространяется свободно.

2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Документом необходимым для получения заявителем муниципальной услуги, является заявление (приложение № 1 к административному регламенту).

2.2.2. Заявление может быть подано как  при личном обращении  в Управление, так и направлено  почтовой, телеграфной, факсимильной связью или по электронной  почте.

2.2.3. Заявление должно быть написано на русском языке. В тексте заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. В заявлении четко указывается фамилия, имя, отчество и место регистрации заявителя.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

получение Информации;

отказ в предоставлении Информации.

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем:

направления  заявителю Информации;

направления заявителю уведомления об отказе в предоставлении Информации.

2.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в  предоставлении муниципальной услуги является:

не соответствие  поданного заявления требованиям пункта 2.2 административного регламента;

отсутствие в реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации запрашиваемой информации об объекте культурного наследия;

предоставление Информации о запрашиваемом объекте культурного наследия не входит в компетенцию Управления;

возникновение чрезвычайной ситуации, препятствующей работе по предоставлению услуги. 
2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение  15  рабочих  дней со дня регистрации заявления.

2.5.2. В исключительных случаях начальник Управления вправе продлить срок предоставления муниципальной услуги на 5 рабочих дней, уведомив об этом заявителя.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. Последовательность административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с блок-схемой (приложение № 2 к административному регламенту).

3.1.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия (процедуры):

прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

проверка поступившего заявления;

подготовка Информации или уведомления об отказе в предоставлении Информации.

3.2. Прием и регистрация заявлений

3.2.1. Основанием для начала административного действия (процедуры) по приему и регистрации заявления является обращение заявителя или его представителя в Управление. Заявление может быть подано как  при личном обращении, так и направлено  почтовой, телеграфной, факсимильной связью или электронной  почтой.

3.2.2. Днем поступления заявления считается дата его регистрации уполномоченным должностным  лицом Управления.

3.2.3. Должностное лицо Управления, ответственное за прием документов, передает поступившее заявление на рассмотрение начальнику Управления.

3.2.4. Максимальное время приема и регистрации заявления 30 минут.

3.3. Проверка заявлений

3.3.1. Основанием для начала административного действия (процедуры) по проверке  заявления является поступление заявления начальнику Управления от должностного лица Управления, ответственного за прием документов.

3.3.2. Начальник Управления в течение одного  рабочего  дня со времени поступления заявления, назначает должностное лицо Управления, ответственное за предоставление Информации. 

3.3.3. Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление Информации проводит проверку заявления на его соответствие требованиям пункта 2.2 и пункта 2.4 административного регламента;

3.3.4. Максимальное время проверки поступившего заявления составляет 3  рабочих  дня.

3.4. Подготовка Информации

3.4.1. Основанием для подготовки Информации является  заявление с положительными результатами проверки. 

3.4.2. Должностное лицо Управления, ответственное за подготовку Информации:

готовит проект письма содержащего запрашиваемую Информацию об объекте культурного наследия регионального или местного значения, находящемся на территории Тульской области и включенном в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации;

направляет подготовленный документ на подпись начальнику Управления.

3.4.3. После регистрации один экземпляр документа выдается на руки заявителю (уполномоченному представителю заявителя). Второй экземпляр остается в Управлении. 

3.4.4. Максимальное время подготовки Информации  составляет 11 рабочих дней.

3.5. Отказ в предоставлении Информации
3.5.1. Основанием для подготовки отказа в предоставлении Информации является не соответствие  поданного заявления требованиям пункта  2.2 и пункта 2.4 данного административного регламента;

3.5.2. Должностное лицо Управления, ответственное за подготовку Информации:

готовит проект уведомления об отказе в предоставлении Информации;

направляет подготовленное уведомление на подпись начальнику Управления.

3.5.3. В уведомлении заявителю указываются причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в предоставлении Информации.

3.5.4. После регистрации один экземпляр уведомления направляется в адрес заявителя или выдается на руки заявителю (уполномоченному представителю заявителя). Второй экземпляр остается в Управлении. 

3.5.5. Максимальное время подготовки уведомления об отказе составляет 11  рабочих дней.

	
	Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории МО Веневский район и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»


Заявление получателя муниципальной услуги «предоставление информации об объектах  культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории МО Веневский район и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»

Начальнику отдела по культуре 
АМО Веневский район 
__________________________

(Фамилия, имя, отчество)

__________________________

(юридическое или физическое лицо)

_____________________________________

(место регистрации, адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас предоставить следующую информацию об объекте культурного наследия 

Адрес объекта ______________________________________________

(полный адрес объекта, в том числе: город, район, село, улица, дом, литера  строения)

Запрашиваемая информация об объекте культурного наследия, в том числе: 

1.___________________________________________________________

2. ___________________________________________________________

3. ___________________________________________________________

___________

(дата)

____________________

(подпись)
	
	Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории МО Веневский район и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»
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