РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ТУЛЬСКАЯ   ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ  ГОРОД ВЕНЕВ ВЕНЕВСКОГО РАЙОНА

Собрание депутатов муниципального образования город Венев Веневского района

2-го созыва 

36-е заседание

РЕШЕНИЕ

от «14» декабря  2011 г.
№ 36/6
г. Венев

Об утверждении администрации муниципального образования город Венев Веневского района в качестве уполномоченного органа

на осуществление функций по размещению муниципального заказа муниципального образования город Венев Веневского района на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и утверждении Положения «О порядке взаимодействия уполномоченного органа на осуществление функций по размещению муниципального заказа муниципального образования город Венев Веневского района

на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и муниципальных заказчиков муниципального образования город Венев Веневского района»
Руководствуясь Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение услуг, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», статьей 54 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 31 Устава муниципального образования город Венев Веневского района, Собрание депутатов муниципального образования город Венев Веневского района РЕШИЛО:

1. Утвердить администрацию муниципального образования город Венев Веневского района в качестве уполномоченного органа на осуществление функций по размещению муниципального заказа муниципального образования город Венев Веневского района на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных заказчиков муниципального образования город Венев Веневского района.

2. Утвердить Положение «О порядке взаимодействия уполномоченного органа на осуществление функций по размещению муниципального заказа муниципального образования город Венев Веневского района на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и муниципальных заказчиков муниципального образования город Венев Веневского района» (приложение).
3. Функции по осуществлению указанных полномочий возлагаются на структурные подразделения администрации муниципального образования город Венев Веневского района и определяются распоряжением администрации муниципального образования город Венев Веневского района. 

4. Опубликовать решение в газете «Красное знамя».

5. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава муниципального образования

город Венев Веневского района                                                 О.Ю. Аржаная









        Приложение





        
                к решению Собрания депутатов 








    муниципального образования 








    город Венев Веневского района








           от 14.12.2011г.  № 36/6
Положение 

о порядке взаимодействия уполномоченного органа на осуществление функций по размещению муниципального заказа муниципального образования город Венев Веневского района на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и муниципальных заказчиков муниципального образования город Венев Веневского района»
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано во исполнение части 2 статьи 4 Федерального закона от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд" и устанавливает порядок взаимодействия органа местного самоуправления, уполномоченного на осуществление функций по размещению муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее - уполномоченный орган) и муниципальных заказчиков муниципального образования город Венев Веневского района при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд (далее - муниципальный заказ).

2. Функции уполномоченного органа

2.1. Уполномоченный орган обеспечивает проведение процедуры размещения муниципального заказа в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов, выполняет действия по определению поставщика (исполнителя, подрядчика) в целях заключения с ним муниципального контракта на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования город Венев Венёвского района, а также обеспечивает совместно с муниципальными заказчиками эффективное функционирование и развитие системы торгов.

2.2. Уполномоченный орган в целях обеспечения размещения муниципального заказа для муниципальных заказчиков:

- формирует и утверждает сводный план-график размещения заказа;

устанавливает порядок хранения документации, материалов и информации о конкурсе, аукционе, открытом аукционе в электронной форме, запросе котировок;

- принимает и рассматривает заявки муниципальных заказчиков на размещение муниципального заказа и иные документы, необходимые для проведения уполномоченным органом процедур размещения муниципального заказа;

- возвращает муниципальным заказчикам заявки на размещение заказа и иные документы в случае их неполноты или несоответствия действующему законодательству о размещении заказов;

- на основании предоставленных муниципальными заказчиками документов разрабатывает и утверждает конкурсную документацию, документацию об аукционе, открытом аукционе в электронной форме;

- принимает решение о проведении совместных торгов при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд для нескольких муниципальных заказчиков;

- принимает решение об установлении платы за предоставление конкурсной документации или документации об аукционе и ее размере в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 21 июля 2005г. № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд"; 

- принимает решения об установлении обеспечения заявок на участие в конкурсе, аукционе, открытом аукционе в электронной форме, обеспечения исполнения муниципального контракта и определяет их размер;

- формирует единую комиссию по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее– Комиссия), утверждает её состав с включением представителей муниципальных заказчиков, организует материально-техническое обеспечение её деятельности;

- организует в порядке, предусмотренном действующим законодательством о размещении заказов, публикацию в официальном печатном издании муниципального образования город Венев Венёвского района информации о размещении заказов; 

- размещает на официальном сайте в сети «Интернет» информацию о размещении заказов, конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию об открытом аукционе в электронной форме; 

- размещает на официальном сайте в сети «Интернет» извещения о проведении запроса котировок, принимает решение о направлении запроса котировок цен лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, в том числе в учреждения уголовно-исполнительной системы, в организации инвалидов;

- может привлекать на основе муниципального контракта (договора) специализированную организацию для осуществления функций по размещению заказа путем проведения торгов в форме конкурса, аукциона; открытого аукциона в электронной форме;

- обеспечивает размещение информации и документации о проведении открытого аукциона в электронной форме на электронной площадке, на которой осуществляется проведение указанного открытого аукциона;
- предоставляет конкурсную документацию и документацию об аукционе заинтересованным лицам;

- разрабатывает с привлечением муниципальных заказчиков и направляет разъяснения положений конкурсной документации, документации об аукционе участнику размещения заказа, сделавшему соответствующий запрос;

- размещает разъяснения положений конкурсной документации, документации об аукционе, документации об открытом аукционе в электронной форме на официальном сайте в сети «Интернет»;

- вносит изменения в конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию об открытом аукционе в электронной форме в порядке, предусмотренном действующим законодательством о размещении заказов;

- размещает информацию об отказе от проведения конкурса, аукциона, открытого аукциона в электронной форме в порядке, предусмотренном действующим законодательством о размещении заказов;

- получает и регистрирует заявки на участие в конкурсе, аукционе и котировочные заявки, обеспечивает их хранение; 

- обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках на участие в конкурсе, до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

- осуществляет подготовку заседаний Комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов Комиссии по всем вопросам организационного характера, в том числе извещение лиц, принимающих участие в работе Комиссии, о времени и месте проведения заседаний и обеспечение членов Комиссии необходимыми материалами;

осуществляет иные действия организационно-технического характера, связанные с работой Комиссии;

- осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, осуществляет аудиозапись аукциона;

- размещает оформленный Комиссией протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе на официальном сайте в сети «Интернет»;

- направляет запросы в соответствующие органы и организации для получения сведений о проведении процедуры ликвидации в отношении участника размещения заказа - юридического лица, подавшего заявку на участие в конкурсе или заявку на участие в аукционе, о принятии арбитражным судом решения о признании такого участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб;

- размещает оформленные Комиссией протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок на официальном сайте в сети «Интернет»;

- осуществляет размещение оформленного Комиссией протокола рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме на электронной площадке;

- направляет участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе, аукционе уведомления о принятых Комиссией решениях, о допуске к участию в конкурсе, аукционе или об отказе в допуске к участию в конкурсе, аукционе;

- обеспечивает соблюдение порядка проведения конкурсов, аукционов, открытых аукционов в электронной форме, установленного действующим законодательством о размещении заказов;

- размещает оформленные Комиссией протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокол аукциона на официальном сайте в сети «Интернет», организует в порядке, предусмотренном действующим законодательством о размещении заказов, их публикацию в официальном печатном издании;

- предоставляет участникам конкурса, аукциона, запроса котировок разъяснения результатов конкурса, аукциона, рассмотрения и оценки котировочных заявок;

- размещает оформленный Комиссией протокол подведения итогов открытого аукциона в электронной форме на электронной площадке и официальном сайте в сети «Интернет»;

- размещает оформленный Комиссией протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок на официальном сайте в сети «Интернет»;

- осуществляет возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе или аукционе участнику конкурса или аукциона в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- передает муниципальным заказчикам протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокол аукциона, протокол подведения итогов открытого аукциона в электронной форме, протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок;

- обеспечивает, по итогам открытого аукциона в электронной форме, заключение, через оператора электронной площадки, муниципального контракта в электронной форме и подписание его электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени муниципального заказчика;

- хранит протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, аукциона, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок цен, заявки на участие в конкурсе, аукционе, открытом аукционе в электронной форме, котировочные заявки, конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию об открытом аукционе в электронной форме, изменения, внесенные в конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию об открытом аукционе в электронной форме и разъяснения конкурсной документации, документации об аукционе, документации об открытом аукционе в электронной форме, а также аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе и аудиозапись аукциона;

- принимает решение о проведении повторного конкурса, аукциона либо направлении документов о проведении конкурса, аукциона и признании его несостоявшимся в орган исполнительной власти Тульской области, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов;

- принимает решение о повторном размещении заказа путем проведения запроса котировок либо направлении документов о проведении запроса котировок и об отсутствии котировочных заявок в орган исполнительной власти Тульской области, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов;

- выполняет иные функции в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. Уполномоченный орган обязан:
3.1. Знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Положения;

3.2. Проверять соответствие участников размещения заказа предъявляемым к ним требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и конкурсной документацией, документацией об аукционе, документацией об открытом аукционе в электронной форме, извещением о проведении запроса котировок;

3.3. Исполнять предписания уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти Тульской области, органа местного самоуправления об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов;

3.4. Не проводить переговоров с участниками размещения заказа при проведении конкурса, аукциона, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок.

4. Функции муниципальных заказчиков

4.1. Муниципальные заказчики:

- представляют до 01 июля в уполномоченный орган прогноз на очередной финансовый год объемов продукции, закупаемой для муниципальных нужд за счет средств бюджета муниципального образования город Венев Венёвского района и внебюджетных источников финансирования; 

- представляют на утверждение руководителю уполномоченного органа план-график размещения заказа в срок не позднее 20 рабочих дней после принятия бюджета муниципального образования город Венев Венёвского района на очередной финансовый год, утвержденного решением Собрания депутатов муниципального образования город Венев Венёвского района;

- вносят на согласование и утверждение руководителем уполномоченного органа изменения в план-график размещения заказа;

принимают решение о способе размещения муниципального заказа в соответствии с действующим законодательством;

- составляют и направляют в уполномоченный орган заявку на проведение конкурса, аукциона, открытого аукциона в электронной форме запроса котировок по утвержденной форме;

- направляют в уполномоченный орган техническую часть конкурсной документации, документации об аукционе, документации об открытом аукционе в электронной форме, о запросе котировок, содержащую перечни товаров, работ, услуг, сметы, дефектные акты, требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика, а также проект муниципального контракта;

- несут ответственность за разработку технической части конкурсной документации, документации об аукционе, документации об открытом аукционе в электронной форме, запросе котировок;

- вносят в уполномоченный орган предложения о необходимости внесения изменений в конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию об открытом аукционе в электронной форме;

- представляют в уполномоченный орган по его запросу разъяснения положений конкурсной документации, документации об аукционе, документации об открытом аукционе в электронной форме в части технического задания или проекта муниципального контракта; 

- вносят в уполномоченный орган извещение об отказе от проведения конкурса, аукциона, открытого аукциона в электронной форме;

- участвуют в заседании Комиссии, подписывают протокол вскрытия конвертов, протокол рассмотрения заявок и протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокол аукциона, протокол рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, протокол подведения итогов открытого аукциона в электронной форме, протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок;

- передают победителям конкурса и аукциона, запроса, котировок экземпляры протоколов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протоколов аукциона, протоколов рассмотрения и оценки котировочных заявок и проекты муниципальных контрактов;

- заключают муниципальные контракты в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- обеспечивают своевременное направление информации для регистрации сведений в реестрах муниципальных контрактов и недобросовестных поставщиков;

- выполняют иные функции в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Муниципальный заказчик обязан:
5.1. Знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Положения.

5.2. Исполнять Предписания уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти Тульской области, органа местного самоуправления об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов.

5.3. Не проводить переговоров с участниками размещения заказа при проведении конкурса, аукциона, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок.

6. Порядок взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченного органа при размещении муниципального заказа муниципального образования город Венев Веневского района
6.1. Муниципальные заказчики представляют в уполномоченный орган следующие документы:

1) заявку на размещение заказа по утвержденной форме, подписанную руководителем муниципального заказчика и согласованную начальником финансово-экономического отдела;
2) техническую часть конкурсной документации, документации об аукционе, документации об открытом аукционе в электронной форме, о запросе котировок;

3) проект муниципального контракта.

6.2. Все документы, перечисленные в п. 6.1 настоящего Положения, представляются на бумажном носителе и в электронной форме.

6.3. Прием документов регистрируется уполномоченным органом в журнале регистрации.

6.4. Уполномоченный орган рассматривает документы, представленные муниципальными заказчиками, в течение десяти рабочих дней с момента их регистрации и принимает одно из следующих решений:

1) о назначении даты размещения извещения и конкурсной документации, документации об аукционе, документации об открытом аукционе в электронной форме, извещения о проведении запроса котировок на официальном сайте в сети «Интернет», опубликовании извещения о проведении конкурса, аукциона в общественно-политической газете Веневского района «Кранное знамя»;
2) о возврате документов, представленных муниципальными заказчиками в случаях, предусмотренных абзацем 5 пункта 2.2. настоящего положения.

Муниципальные заказчики обязаны устранить все замечания и повторно представить документы на рассмотрение уполномоченного органа в течение пяти рабочих дней со дня получения заключения уполномоченного органа о несоответствии представленных документов действующему законодательству о размещении заказов, либо уведомить уполномоченный орган об отказе от проведения конкурса, аукциона, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок.

Документы, повторно представленные в уполномоченный орган, регистрируются и рассматриваются в порядке, установленном настоящим Положением.

6.5. Муниципальные заказчики вправе внести предложения об изменениях в конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию об открытом аукционе в электронной форме, направив данную информацию в уполномоченный орган, не позднее, чем за три рабочих дня до наступления срока внесения изменений в конкурсную документацию, документацию об аукционе, определенного действующим законодательством.

6.6. Муниципальные заказчики вправе внести предложения об отказе от проведения конкурса, аукциона в уполномоченный орган не позднее, чем за один день до наступления срока, определенного законом для отказа от проведения конкурса, аукциона.

