	Тульская область

	Муниципальное образование Веневский район

	Администрация


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от 26.12.2012  г.
	№ 2304


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»
На основании Устава муниципального образования Веневский район, постановления администрации муниципального образования Веневский район от 02.06.2011 г. № 799 «Об утверждении перечня муниципальных услуг для исполнения муниципальных функций  администрации муниципального образования Веневский район», постановления администрации муниципального образования Веневский район от 02.06.2011 г № 797 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг»  администрация муниципального образования Веневский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» (приложение).

2. Сектору по архитектуре и строительству администрации муниципального образования Веневский район (Левина О.А.) обнародовать настоящее постановление, опубликовать информационное сообщение в газете «Красное знамя».
3. Сектору информационных технологий комитета по развитию местного самоуправления и управлению аппаратом  администрации муниципального образования Веневский район (Краснощеков И.В.) разместить настоящее постановление в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования Веневский район.
4. Постановление администрации муниципального образования Веневский район от 01.03.2012 г. № 320 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» признать утратившим силу.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования Веневский район в сфере жизнеобеспечения Цховребова И.В.
6. Постановление вступает в силу со дня опубликования (обнародования).

	Глава администрации муниципального образования Веневский район
	И.А. Ширяев


	                                                                 
	Приложение                                                                        к постановлению администрации

муниципального образования                                                                                               Веневский район

от 26.12.2012 №2304


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» разработан в целях повышения качества оказания и доступности результатов оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при приеме документов, а также выдаче решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, и определяет сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по оказанию муниципальной услуги в установленном порядке, а также полномочий по контролю соблюдения норм и правил производства.
В целях административного регламента используются следующие понятия:

жилое помещение - изолированное помещение, которое является недвижимым имуществом и пригодно для постоянного проживания граждан (отвечает установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства);

нежилое помещение - помещение, предназначенное для использования в непроизводственных, служебных, торговых, бытовых и иных целях производственного и непроизводственного характера;
переустройство жилого помещения - установка, замена или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт жилого помещения;
перепланировка жилого помещения - изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в технический паспорт жилого помещения

1.2. Описание заявителей
1.2.1. Заявителем является собственник помещения либо его представитель. От имени физических лиц документы для принятия документов, а также выдачи решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение могут подавать, в частности:

законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители) несовершеннолетних;
опекуны недееспособных граждан;
попечители граждан с ограниченной дееспособностью;
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
1.2.2. От имени юридических лиц документы на предоставление муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Место нахождения органа местного  самоуправления:
Тульская обл., Веневский район, г.Венев, пл.Ильича, 4.
контактный телефон (телефон для справок):

 8(48745)2-12-33.
1.3.2. Место нахождения сектора по архитектуре и строительству администрации муниципального образования Веневский район, предоставляющего от имени администрации муниципального образования Веневский район муниципальную услугу (далее – сектор по архитектуре и строительству): 301320, Тульская обл., Веневский район, г.Венев, пл.Ильича, 4, каб. 11

1.3.3. График работы сектора по архитектуре и строительству:
понедельник – четверг с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 18 часов 00 минут;

пятница с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 17 часов 00 минут.

1.3.4. График приема Заявителей:

пятница с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут;
понедельник – четверг – не приемные дни.

1.3.5. Контактный телефон сектора по архитектуре и строительству (телефон для справок): 8(48745)2-49-21.
1.3.6. 
Адрес официального сайта муниципального образования Веневский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: www.admvenev.ru;
Интернет-адрес электронной почты администрации муниципального образования Веневский район: AdminMO@venev.tula.net.
Адрес электронной почты сектора по архитектуре и строительству: venev-architektur@mail.ru.
1.3.7. 
Информация о местах нахождения и графиках работы, справочных телефонах, официальных сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги предоставляется Заявителю по адресу: Тульская обл., Веневский р-н, г. Венев, пл. Ильича, д. 4.
1.3.8.
Сведения о местонахождении, контактных телефонах и Интернет-адресах органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для принятия документов, а также выдачи решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, размещаются в табличном виде и в виде карты-схемы (блок-схема в приложении 1 к Административному регламенту):
на Интернет-сайтах;
на информационных стендах в органе местного самоуправления.
1.3.9.
Информация  о  порядке  предоставления   муниципальной  услуги осуществляется:
непосредственно в органе местного самоуправления;

в письменной форме;
с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;
посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.);
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru), Портале государственных услуг Тульской области (http://pqu.tu.ru).
1.3.10.
Сведения о номерах телефонов для справок (консультаций), о    графике    (режиме)    работы    органа    местного самоуправления размещаются:
на    Интернет-сайте    www.admvenev.ru;
на информационных стендах органа местного самоуправления.
1.3.11. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и Интернет-сайте органа местного самоуправления размещается следующая информация:
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;
текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте);
перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
 «г
основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
порядок получения консультаций;
порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих государственную услугу.
1.3.12. Информационные стенды в помещениях приема и выдачи документов сектора по архитектуре и строительству должны быть освещены, просматриваемы, содержать актуальную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. Тексты материалов печатаются шрифтом Times New Roman №14, без исправлений.

1.3.13. В помещениях приема и выдачи документов сектора по архитектуре и строительства Заявителю предоставляется право доступа к законодательным и иным нормативным правовым актам, регулирующим порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе к настоящему Административному регламенту, для ознакомления.

1.3.14. Информация по вопросу предоставления Муниципальной услуги предоставляется Заявителю в секторе по архитектуре и строительству с понедельника по четверг с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут, с 13 часов 48 минут до 18 часов 00 минут, в пятницу с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут, с 13 часов 48 минут до 17 часов 00 минут по телефону –8 (48745) 2-49-21.

1.3.15. Опубликование (размещение, распространение) информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации.

1.3.16. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты сектора по архитектуре и строительства подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги, обращаются к ним на «Вы», проявляют спокойствие и выдержку, дают разъяснения, исключая возможность ошибочного или двоякого их понимания.

1.3.17. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании структурного подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.3.18. Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.

1.3.19. При невозможности самостоятельно ответить на поставленные обратившимся лицом вопросы, специалист, принявший звонок, должен переадресовать (перевести) его на другое уполномоченное должностное лицо или сообщить обратившемуся лицу телефонный номер, по которому обратившееся лицо может получить необходимую информацию.

1.3.20. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с момента приема его заявления и документов (далее – запрос) на предоставление муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им запрос.

1.3.21. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги Заявителем указываются в письменном обращении (называются – при устном обращении) точный адрес и наименование объекта недвижимого имущества, а также фамилия, имя, отчество и (или) наименование Заявителя. 

1.4. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги
1.4.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами структурного подразделения Администрации, предоставляющими муниципальную услугу.
1.4.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
перечня документов, необходимых для принятия документов, а также выдачи решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, комплектности (достаточности) представленных документов;
источника получения документов, необходимых для принятия документов, а также выдачи решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (орган,   организация   и   их местонахождение);
времени приема и выдачи документов;
сроков   предоставления   муниципальной   услуги   по   принятию документов, а также выдачи решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.4.3. 
Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона или электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (далее - муниципальная услуга), проводится с соблюдением требований законодательства:
по согласованию с органом местного самоуправления.

2.2. Наименование отраслевого (функционального) органа администрации муниципального образования Веневский район, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1 Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение осуществляется структурным подразделением администрации муниципального образования Веневский район - сектором по архитектуре и строительству. 

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

отдел делопроизводства и кадровой работы администрации муниципального образования Веневский район (далее – отдел делопроизводства и кадровой работы);

комитет по управлению имуществом и земельными ресурсами администрации муниципального образования Веневский район (далее – комитет по управлению имуществом и земельными ресурсами);
сектор по архитектуре и строительству администрации муниципального образования Веневский район (далее – сектор по архитектуре и строительству).
2.2.3.
 В целях получения информации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, администрация муниципального образования Веневский район (далее – Администрация) осуществляет взаимодействие с  Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии, Департаментом культуры Министерства образования и культуры Тульской области, Федеральной налоговой службой. 
2.2.4.
 При предоставлении муниципальной услуги сектор по архитектуре и строительству не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Веневский район.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. 
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем уведомления о переводе (форма уведомления приложение 3 к Административному регламенту) или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (форма уведомления в приложении 4 к Административному регламенту).

2.3.2. При предоставлении муниципальной услуги количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами Администрации составляет:

- при личном предоставлении заявления и документов, указанных в настоящем Административном регламенте, а также при личном получении результата предоставления муниципальной услуги – 2 обращения;

- при личном предоставлении заявления и документов, указанных в настоящем Административном регламенте и направлении почтовым отправлением Заявителю уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги  – 1 обращение;

- при направлении почтовым отправлением заявления и документов, указанных в настоящем Административном регламенте и личном получении результата предоставления муниципальной услуги – 1 обращение.

- при направлении почтовым отправлением заявления и документов, указанных в настоящем Административном регламенте, а также уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги – 0 обращений.
2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. 
Общий срок предоставления муниципальной услуги согласно Жилищному кодексу, ст. 23 не должен превышать сорок пять дней со дня представления документов в орган местного самоуправления. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
2.5.1.   Предоставление     муниципальной     услуги     осуществляется     в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г.;
Градостроительным Кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, № 31, ст. 4179); 

Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

Федеральным законом от 30.12.2009 г. № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений» (Собрание законодательства РФ, 04.01.2010, №1, ст. 5);
Жилищным кодексом Российской Федерации (далее - ЖК РФ);

Постановлением Правительства РФ от 10 августа 2005 г. N 502 "Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение";
Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 г. № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;
Уставом муниципального образования Веневский район;
иными правовыми актами Российской Федерации, органа местного самоуправления регламентирующими правоотношения в сфере градостроительного планирования.

2.6. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1.
В соответствии со статьей 23 Жилищного кодекса Российской
Федерации перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое осуществляется на основании:
- заявления о переводе;

- правоустанавливающих документов на переводимое помещение (копии);

- плана переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения) (копии); 

- поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение; 

- подготовленного и оформленного в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения). 
- в случае если перепланировка или переустройство жилого помещения затрагивается территория общего пользования или общее долевое имущество в многоквартирных жилых домах, то необходимо проведение общего собрания собственников помещений с составлением протокола.  

2.6.2. Непосредственно заявителем в администрацию муниципального образования предоставляется следующий перечень документов:

- заявление о переводе (форма заявления в приложении 2 к Административному регламенту);

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства    и    (или)    перепланировки переустраиваемого    и   (или) перепланируемого жилого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);
- технический паспорт жилого помещения;
- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
- протокол общего собрания собственников помещений, в случае если перепланировка или переустройство жилого помещения затрагивается территория общего пользования или общее долевое имущество в многоквартирных жилых домах (пример формы протокола в приложении 6 к Административному регламенту).

2.6.3. Требование от заявителя иных документов, не установленных настоящим перечнем, не допускается.
2.6.4. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для перевода помещения.

2.6.5. Документы:

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства    и    (или)    перепланировки переустраиваемого    и   (или) перепланируемого жилого помещения;
- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.      
Заявитель получает по результатам обращения за услугами, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
2.6.6. Для выдачи решения о подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки заявителем в администрацию муниципального образования Веневский район предоставляется:

- заявление об окончании переустройства и (или) перепланировки (форма заявления в приложении 3 к Административному регламенту);

- документы, подтверждающие окончание переустройства и (или) перепланировки.
2.6.7. Запрос, включающий заявление и документы может быть:

- предоставлен лично Заявителем в Администрацию по адресу: 301320, Тульская область, Веневский район, г. Венев, пл. Ильича, д. 4, кабинет №11;

- направлен на почтовый адрес Администрации: 301320, Тульская область, Веневский район, г. Венев, пл. Ильича, д. 4.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Основанием для отказа приема документов на выдачу разрешения на перевод является:
- отсутствие документов удостоверяющих личность заявителя.
2.8. Основания для приостановления  и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение допускается в случае: 

- непредставления определенных документов; 

- представления документов в ненадлежащий орган; 

- несоблюдения предусмотренных статьей 22 настоящего Кодекса условий перевода помещения. (Перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц. Перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми. Перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц); 

- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства. 

2.8.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги
2.9.1. Для предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» необходима услуга запроса сведений в государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.10.1. Муниципальная услуга «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» предоставляется администрацией муниципального образования Веневский район без взимания платы.
2.10.2. Дополнительные услуги  предоставляются органу местного самоуправления без взимания платы.
2.11 Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги
2.11.1. Вход в здание должен быть оборудован вывеской с полным наименованием Администрации; должен обеспечивать свободный доступ Заявителей, должен быть оборудован лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок.

2.11.2. Помещение, выделенное для предоставления муниципальной услуги, должно быть оборудовано для приема граждан (предусмотрены места для сидения, стол для оформления заявлений).

2.11.3. На стендах в помещении должна быть представлена информация: график  (режим) работы, номер телефона сектора по архитектуре и строительству; порядок оказания муниципальной услуги; состав и требование к документации, необходимой для предоставления муниципальной услуги; образцы заполнения заявлений;  порядок обжалования действий  (бездействий) и решений должностных лиц, осуществляемых (принимаемых) при  предоставлении муниципальной услуги.
2.11.4. Места для ожидания должны быть оборудованы стульями, столами, информационными стендами, а также другим оборудованием, обеспечивающим условия для заполнения Заявителями заявления. 

2.11.5. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ физических лиц для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием Заявителей не ведется.

2.11.6. Характеристики помещений приема и выдачи документов управления архитектуры и градостроительства в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации. 

2.12 Максимальные сроки ожидания при подаче запроса или получении результата предоставления муниципальной услуги
2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса не должен превышать 20 минут. При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 10 минут. 
2.13 Срок регистрации запроса
2.13.1. Срок регистрации запроса осуществляется в день поступления запроса.

2.13.2. Регистрация запроса осуществляется в автоматизированной системе электронного документооборота «Дело» (далее – АСЭД «Дело») в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администрации.

2.14 Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги 
2.14.1. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
- соблюдение установленного количества взаимодействий Заявителя с должностными лицами сектора по архитектуре и строительству при предоставлении муниципальной услуги. 

а) определяется как отношение количества взаимодействий (обращений, заявлений, дополнения комплекта документов – в случае приостановления предоставления муниципальной услуги) одного Заявителя в процессе предоставления муниципальной услуги к установленному количеству взаимодействий в соответствии с настоящим Административным регламентом.

б) соблюдение установленной продолжительности ожидания приема Заявителем при подаче заявления.

в) определяется как отношение количества Заявителей, ожидавших в очереди для подачи документов, с целью предоставления муниципальной услуги, более установленного срока к общему количеству Заявителей.

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги - определяется как отношение количества заявлений, рассмотренных с нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных заявлений за отчетный период.

- жалобы Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги - определяется как количество обоснованных жалоб Заявителей на качество и доступность муниципальной услуги, поступивших в Администрацию, Администрацию Тульской области, иные органы и организации, за отчетный период.

- удовлетворенность Заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги - определяется путем присвоения рейтинга по итогам проведения мониторинга качества предоставления муниципальной услуги. Присвоение рейтинга осуществляется в порядке, установленном Администрацией.

- полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги - определяется путем присвоения рейтинга по итогам проведения мониторинга качества предоставления муниципальной услуги.

- доступность муниципальной услуги в электронном виде - определяется как отношение количества рассмотренных заявлений, представленных с использованием сетей связи общего пользования в форме электронных документов, к общему количеству заявлений рассмотренных за отчетный период.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур
3.1. Последовательность административных действий (процедур) по приему документов, а также выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
3.1.1. 
Услуга принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение состоит из следующих процедур:
прием документов;
рассмотрение представленных документов;

оформление запроса в Управление Росреестра;
получение данных по запросу;

направление документов на рассмотрение комиссии;

оформление постановления и уведомления о переводе или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

выдача документов заявителю. 
Выдача решения о подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения состоит из следующих процедур:
прием документов;

рассмотрение представленных документов;

оформление актов приемочной комиссии или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуге;

выдача документов заявителю.

(блок-схема приложение 1 к Административному регламенту)
3.2. Прием и регистрация документов
3.2.1. При подаче запроса Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность. В качестве документа, удостоверяющего личность, Заявитель предъявляет один из документов,  удостоверяющих личность, признаваемый таковыми в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

3.2.2. В ходе приема запроса от Заявителя специалист осуществляет проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению.  

3.2.3. В случае  наличия оснований для отказа в приеме запроса, установленных в настоящем Административном регламенте специалист возвращает запрос Заявителю в течение 15 минут с момента подачи Заявителем запроса с обоснованием причин отказа.

3.2.4. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме запроса специалист:

- осуществляет регистрацию запроса в АСЭД «Дело» в день поступления запроса;

- направляет запрос главе Администрации муниципального образования Веневский район (далее – глава Администрации) для наложения резолюции в течение 1 дня со дня его регистрации;

- передает запрос для исполнения в сектор по архитектуре и строительству.

3.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Прием, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги» при личном обращении Заявителя составляет три  дня со дня приема запроса от Заявителя.

3.2.6. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Прием, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги» при личном обращении Заявителя является комплектность документов и их соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом.

3.2.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры при личном обращении Заявителя «Прием, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги» является регистрация запроса в АСЭД «Дело».

3.2.8. Результатом административной процедуры «Прием, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги» при личном обращении Заявителя является передача в сектор по архитектуре и строительству запроса, зарегистрированного в АСЭД «Дело», с резолюцией главы Администрации.

3.2.9. Основанием для начала административной процедуры «Прием, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги» является получение Администрацией запроса о предоставлении муниципальной услуги при направлении запроса почтовым отправлением. 

3.2.10. Запросы представленные Заявителем посредством почтового отправления от физических и юридических лиц принимаются отделом делопроизводства и кадровой работы. 

Обязанности специалистов по приему запросов отдела делопроизводства и кадровой работы закрепляются в их должностных инструкциях.

3.2.11. Специалист отдела делопроизводства и кадровой работы:

- регистрирует запрос в АСЭД «Дело» в день поступления запроса;

- направляет главе Администрации для наложения резолюции в течение 1 дня со дня его регистрации;

- передает запрос для исполнения в сектор по архитектуре и строительству.

3.2.12. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Прием, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги» при направлении запроса почтовым отправлением составляет три дня со дня приема запроса от Заявителя.

3.2.13. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Прием, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги» при направлении запроса почтовым отправлением является комплектность документов и их соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом.

3.2.14. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Прием, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги» при направлении запроса почтовым отправлением является регистрация запроса в АСЭД «Дело».

3.2.15. Результатом административной процедуры «Прием, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги» при направлении запроса почтовым отправлением является передача в сектор по архитектуре и строительству запроса, зарегистрированного в АСЭД «Дело», с резолюцией главы Администрации.

3.3. Рассмотрение представленных документов
3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги» является поступление в сектор по архитектуре и строительству запроса, зарегистрированного в системе АСЭД «Дело», с резолюцией главы Администрации.

3.3.2. Начальник сектора по архитектуре и строительству рассматривает запрос и передаёт его специалисту сектора по архитектуре и строительству для исполнения.

3.3.3. Специалист сектора по  архитектуре и строительству:

- осуществляет проверку представленных документов на предмет соответствия запроса требованиям  настоящего Административного регламента. 

- проводит проверку наличия документов;

- проводит проверку соответствия представленной документации, планируемого переустройства (перепланировки), требованиям технических регламентов о безопасности  зданий и сооружений.
3.3.4. Срок выполнения вышеуказанного административного действия - 10 дней со дня поступления в сектор по архитектуре и строительству запроса, зарегистрированного в системе АСЭД «Дело», с резолюцией главы Администрации.

3.3.5. В случае если документы и информация, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не были представлены Заявителем по собственной инициативе, специалист сектора по архитектуре и строительству готовит межведомственный запрос о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Заявителю направляется уведомление Администрации о том, что заявление и предоставленные Заявителем документы будут рассмотрены после получения запрашиваемых документов, информации.

3.3.6. Срок выполнения административного действия – составление запроса сведений - составляет 3 дня со дня проверки представленных документов на предмет соответствия запроса требованиям  настоящего Административного регламента.

3.3.7. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист сектора по архитектуре и строительству готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в котором разъясняется содержание выявленных недостатков, передает его в отдел делопроизводства и кадровой работы для подписания у главы Администрации.

3.3.8. Срок выполнения административного действия – подготовка уведомления - составляет 1 день со дня проверки представленных документов на предмет соответствия запроса требованиям  настоящего Административного регламента.

3.3.9. В случае, отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист сектора по архитектуре и строительству:

- готовит и визирует проект постановления и уведомления о переводе; проект решения об окончании проведения переустройства и (или) перепланировки;

- передает проекты в отдел делопроизводства и кадровой работы для согласования в порядке, установленном Администрацией и подписания главой Администрации, и последующей регистрации в АСЭД «Дело».

3.3.10. Срок выполнения данных административных действий составляет 10 дней со дня проверки представленных документов на предмет соответствия запроса требованиям  настоящего Административного регламента.

3.3.11. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги» составляет 24 дня со дня поступления в сектор по архитектуре и строительства запроса, зарегистрированного в системе АСЭД «Дело», с резолюцией главы Администрации.

3.3.12. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги»  является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.13. Подписание главой Администрации проекта постановления и уведомления о переводе  или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги является способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги».

3.3.14. Результатом административной процедуры «Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги» является подписанные главой Администрации постановление и уведомление о переводе или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

 3.4. Выдача документов заявителю
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры «Выдача результата предоставления муниципальной услуги» является получение специалистом сектора по архитектуре и строительству подписанных главой Администрации постановления и уведомления о переводе или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.2.  Специалист сектора по архитектуре и строительству выдает Заявителю 1 экземпляр постановления и уведомления о переводе; 2 экземпляра документов о согласовании окончания переустройства и (или) перепланировки под роспись с регистрацией процедуры в специальном журнале или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в одном экземпляре.

3.4.3. Срок административного действия – выдача результата предоставления муниципальной услуги - составляет 3 дня со дня получения специалистом сектора по архитектуре и строительству подписанных главой Администрации документов.

3.4.4. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть выслано Заявителю почтовым отправлением.

3.4.5. Срок административного действия, указанного в пункте 3.4.4. настоящего Административного регламента составляет 3 дня со дня получения сектором по архитектуре и строительству подписанного главой Администрации уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры «Выдача результата предоставления муниципальной услуги» – 3 дня со дня получения специалистом сектора по архитектуре и строительству подписанного главой Администрации постановления и уведомления о переводе, либо со дня получения подписанного главой Администрации уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.7. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Выдача результата предоставления муниципальной услуги» является:

- получение специалистом сектора по архитектуре и строительству подписанного главой Администрации постановления и уведомления о переводе;
- получение сектором по архитектуре и строительству подписанного главой Администрации уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Выдача результата предоставления муниципальной услуги» является:

-  выдача Заявителю одного экземпляра постановления и уведомления о переводе; двух экземпляров документов о согласовании окончания переустройства и (или) перепланировки под роспись с регистрацией процедуры в специальном журнале;

 - регистрация специалистом отделом делопроизводства и кадровой работы в АСЭД «Дело» уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.9. Результатом административной процедуры «Выдача результата предоставления муниципальной услуги» является: 

- получение Заявителем одного экземпляра постановления и уведомления о переводе; двух экземпляров документов о согласовании окончания переустройства и (или) перепланировки;

- направление Заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.  Контроль   деятельности   должностных   лиц   органа   местного самоуправления осуществляет руководитель органа местного самоуправления.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий осуществляет  начальник  сектора по архитектуре и строительству или исполняющий обязанности начальника сектора.

4.3. Специалист сектора по архитектуре и строительству, ответственный за исполнение муниципальной услуги, несет  персональную ответственность за:

 -  соблюдение порядка предоставления услуги;

-   соблюдение срока предоставления услуги.
4.4.Ответственность за качество исполнения муниципальной услуги возлагается на начальника сектора по архитектуре и строительству или исполняющего обязанности начальника Сектора.

4.5. По результатам проверок,  в случае выявления  нарушений прав пользователей, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством  Российской  Федерации.

4.6.
Персональная ответственность должностных лиц сектора по архитектуре и строительству при предоставлении муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. Заявители имеют право обратиться с жалобой на действия либо бездействия должностных лиц лично, направлять индивидуальные и коллективные обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и должностным лицам.
5.2. Руководитель органа местного самоуправления проводит личный прием заявителей.
Личный прием проводится по предварительной записи.
Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на Интернет-сайтах и информационных стендах.
Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.
5.3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения.
5.4. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.5. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

 - отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

 - отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.6. По   результатам   рассмотрения   жалобы   руководителем   органа местного самоуправления принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.7. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.
5.8. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органа местного самоуправления, в судебном порядке.
5.9. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:
в письменном обращении;

на личном приеме;

по телефону;
на Интернет-сайт и по электронной почте органа местного самоуправления.
Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:
фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;
наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;
суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

	
	Приложение 1                                         к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»


Блок-схема

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Условные обозначения


Начало или завершение административной процедуры

Операция, действие, мероприятие

Ситуация выбора, принятие решения


 Внешний вид, передача документа
Принятие документов, а также выдача решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
















Выдача решения о подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
















	
	Приложение 2                                         к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»


Главе администрации муниципального 

образования Веневский район

И.А. Ширяеву

от  __________________________________

(Ф.И.О. гражданина, паспортные данные или наименование 

организации, должность, Ф.И.О. руководителя) 

____________________________________

(адрес проживания, регистрации)

____________________________________

____________________________________

                                                                                               (контактный номер)  

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу произвести перевод жилого помещения, расположенного по адресу: _______________________________________________________________

________________________________________________________________

в нежилое для использования_______________________________________

                                                                          (указывается планируемое назначение переводимого помещения)

К заявлению прилагаются:

1)

2)

3)

4)

______________                                            ___________________
                                                                                                                            (подпись)

                                                                            «__»________20__г.

Главе администрации муниципального 

образования Веневский район

И.А. Ширяеву

от  __________________________________

(Ф.И.О. гражданина, паспортные данные или наименование 

организации, должность, Ф.И.О. руководителя) 

____________________________________

(адрес проживания, регистрации)

____________________________________

____________________________________

                                                                                               (контактный номер)  

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу произвести перевод нежилого помещения, расположенного по адресу: _______________________________________________________________

________________________________________________________________

в жилое для использования_______________________________________

                                                                          (указывается планируемое назначение переводимого помещения)

К заявлению прилагаются:

1)

2)

3)

4)

_________________                                           ______________ 

            (Ф.И.О.)                                                                                  (подпись)

                                                                            «__»________20__г.

	В
	Администрацию муниципального

	
	(наименование органа местного самоуправления

	образования Веневский район

	муниципального образования)


Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

	от
	

	(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого 

	

	помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося в общей

	

	собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников

	

	либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их 

	

	интересы)

	

	

	

	

	

	


Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Прошу подтвердить завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
Место нахождения жилого помещения: _____________________________________________________________________________

                         (указывается полный адрес: субъект Российской   Федерации,

_____________________________________________________________________________

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,
_____________________________________________________________________________

квартира (комната), подъезд, этаж

Работу приемочной комиссии прошу провести в срок________________________________

Время удобное для работы приемочной комиссии __________________________________.

Прошу уведомить меня о времени работы комиссии по телефону______________________ либо по электронному адресу____________________________________________________.

Подпись лиц, подавших заявление:

«____» __________________ 20___г.            ________________         __________________



(дата)


                (подпись заявителя)             (расшифровка подписи 

                                                  






         заявителя)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приему «____» __________________ 20__г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении документов  «____» __________________ 20__г.







№________________________________

Расписку получил     

  «____» __________________ 20__г.

___________________________








            (подпись заявителя)

____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                          (подпись)                                   
	
	Приложение 3                                         к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»


Утв. постановлением Правительства РФ

от 10 августа 2005 г. № 502

	Кому
	    

	
	(фамилия, имя, отчество — для граждан;

	        

	полное наименование организации —

	

	для юридических лиц)

	 

	

	

	Куда
	   

	
	(почтовый индекс

	

	и адрес заявителя

	

	согласно заявлению о переводе)

	

	


Уведомление
о переводе 
нежилого помещения в жилое помещение

	 

	(полное наименование органа местного самоуправления,

	
	,

	осуществляющего перевод помещения)
	


рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе  помещения общей площадью ________ кв. м, находящегося по адресу:

	

	(наименование городского или сельского поселения)

	

	(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т. п.)


	дом
	
	,
	корпус (владение, строение)
	
	, кв.
	
	,

	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)
	
	
	
	


Из (жилого) нежилого в (нежилое) жилое в целях использования помещения в качестве


(ненужное зачеркнуть)

	 жилого помещения

	(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

	
	,


	РЕШИЛ (
	
	

	
	(наименование акта, дата его принятия и номер)
	


1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

а) перевести из жилого нежилого в нежилое жилое без предварительных условий;

(ненужное зачеркнуть)

                б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:
	

	(перечень работ по переустройству (перепланировке)


	

	помещения или иных необходимых работ

	

	по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

	
	.


2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с

	

	(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

	

	


	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«___» ____________ 20__ г.

М. П.

	Тульская область

	Муниципальное образование Веневский район

	Администрация


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от _________________ г.
	№ ____________


О переводе жилого (нежилого) помещения, расположенного по адресу: 

_____________________________________________________________,

 в нежилое (жилое)
Рассмотрев заявление ____________ с прилагаемыми документами, руководствуясь статьями 22-24 Жилищного кодекса РФ, на основании Устава муниципального образования Веневский район, администрация муниципального образования Веневский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Перевести жилое (нежилое) помещение, расположенное  по адресу: ____________________________________________________, в нежилое (жилое).

2. Постановление вступает в силу со дня подписания.

	___________________________

(должность)
	___________________

(расшифровка подписи) 


	
	Приложение 4                                         к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»


	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Тульская область

Администрация

муниципального образования 

Веневский район

Ильича пл., д. 4, г. Венев, 301320

тел./факс: 8-(48745) 2-12-33,

8-(4872) 36-42-65

______________ № _____________

На № _________от _____________ 

	__________________________

                         (Ф.И.О. получателя)
__________________________

(адрес получателя)

__________________________

__________________________




Уважаемый __________________!
Администрация муниципального образования Веневский район рассмотрела Ваше заявление с просьбой перевести жилое (нежилое) помещение в нежилое (жилое), расположенного по адресу: ______________________________; и сообщает следующее:

- на основании части ___ пункта ___ статьи ___ Жилищного кодекса Российской Федерации Вам отказано в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, документы на которое Вами были представлены от __________ № ________, по следующим причинам:______________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Отказ в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) может быть обжалован в судебном порядке.
	____________________    

(Должность)
	__________________

                                      (Ф.И.О. должностного лица)


Исп.: _____________
(________________
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УТВЕРЖДАЮ

(должностное лицо органа местного самоуправления)

__________________________________________
(личная подпись)             (расшифровка подписи)
«_____»__________
20
Г.

МП.

АКТ

О ЗАВЕРШЕННОМ ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОМ ДОМЕ

г.___________
                                                      «____»__________20__г.

Адрес объекта:___________________________________________________  

                                              (ул./пер. и т. д.)
           (№ дома)
(№ кор.)
(№ кв.)

Помещение
 ________________________________________________________________
                                                    (указать: жилое/нежилое)
(№ подъезда - код)
(этаж)

Комиссия в составе представителей:

Установила: 1. Предъявлены к приемке следующие мероприятия (работы):_________________________________________________________
(с указанием помещений, элементов, инженерных систем)
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

2. Ремонтно-строительные работы выполнены:
_________________________________________________________________
( наименование и реквизиты производителя работ)

____________________________________________________________________________

3. Проектная (исполнительная) документация разработана:
_______________________________________________________________
(состав документации, наименование и реквизиты автора)

утверждена________________________________«___ »__________ 
20__г.

4.
Ремонтно-строительные работы произведены в сроки:

начало работ «___ »_________20__ г.; окончание: «___»________20__ г.

5.
На основании осмотра в натуре предъявленных к приемке помещений
(элементов,   инженерных   систем)   и   ознакомления   с   проектной   (исполнительной) документацией установлено:

5-1. _______________________________________________________________

_____________________________________________________________  

( соответствует проекту / не соответствует - указать)

5.2.______________________________________________________________

_________________________________________________________________
(замечания надзорных органов- (указать: устранены / не устранены)

РЕШЕНИЕ КОМИССИИ:

1. Считать предъявленные к приемке мероприятия (работы)
выполненными в соответствии с требованиями нормативных
документов, действующих для жилых домов.

2. Снять с контроля решение органа местного самоуправления

от« ___ »_________________20__ г. №

3.Присвоить переустроенному и (или) перепланированному помещению

№
_________
4.
Считать      настоящий      Акт      основанием      для      проведения
инвентаризационных обмеров и внесения изменений в поэтажные
планы и экспликации органов технической инвентаризации.

Приложении к Акту:

1. Исполнительные чертежи:_______________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________
(проектные материалы с внесенными в установленном порядке изменениями)

2.
Акты на скрытые работы___________________________________


                                                                                                                             (указать)

3.
Акты приемки отдельных систем:____________________________
                                                                     (указать)

4. Журнал ремонтно-строительных работ - _____________на листах

Председатель комиссии __________________    
(______________
)

(личная подпись)

(расшифровка подписи)

Члены комиссии
____________________            (_______________)




____________________

 (_______________)

Форма 2 Акта о завершении переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения

УТВЕРЖДЕНО:

Постановлением (орган местного самоуправления)
______________________________

от__________20__г.№___________

Акт

приемочной комиссии

 о завершении  переустройства жилого помещения





«____»_______________20__г.

Комиссия в составе:

Председателя комиссии:

(должность)  ________________________________________________ (Фамилия И.О.)
членов комиссии:

(должность)  ________________________________________________ (Фамилия И.О.)

(должность)  ________________________________________________(Фамилия И.О.)

(должность)  ________________________________________________(Фамилия И.О.)

(должность)  ________________________________________________(Фамилия И.О.)

Владелец жилого помещения _______________________________(Фамилия И.О.)
Произвела осмотр перепланированного и переустроенного жилого помещения:

__________________________________________________________________
(полный адрес)
и установила следующее:

1. Жилое помещение принадлежит __________________________________________________________________




                    фамилия, имя, отчество



на основании __________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

правоустанавливающий документ на помещение
2. Решением  №_____ от __________г., было дано согласие на перепланировку и переустройство жилого помещения в соответствии с предоставленным проектом, разработанным  _______________________________________________________

                                                     (наименование проектной организации)
3. Фактически гр.______________________________________________________
фамилия, имя, отчество
была произведена перепланировка и переустройство жилого помещения, в соответствии  с предоставленным проектом, имеет: общую площадь _____м², жилую площадь _______м².

4. Имеется:

Отопление –__________;

Газоснабжение-_______;

Водоснабжение-_______;

Канализация-_________ ;

Энергоснабжение-_____ ;

5. Имеются решения, не предусмотренные проектом _____________________
6. Помещение __________________ для эксплуатации.



              (пригодно, непригодно) 

7. Предложение комиссии принять в эксплуатацию жилое  помещение, расположенное по адресу: ___________________________________________             
	Председатель комиссии:

(должность)  __________________________________________________ (Фамилия И.О.)
Члены комиссии:

(должность)  __________________________________________________ (Фамилия И.О.)

(должность)  __________________________________________________ (Фамилия И.О.)
(должность)  __________________________________________________ (Фамилия И.О.)
(должность)  __________________________________________________ (Фамилия И.О.)
Владелец жилого помещения _________________________________(Фамилия И.О.)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
                                                   


	Тульская область

	Муниципальное образование Веневский район

	Администрация


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от _________________ г.
	№ ____________


Об утверждении актов приемочной комиссии 

о завершении переустройства жилого помещения

___________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)
В соответствии с Жилищным Кодексом РФ, рассмотрев представленные приемочной комиссией акты о завершении переустройства жилого помещения, принадлежащего _________________________________ на основании ______________________________________________, расположенного по адресу: _________________________________________, на основании Устава муниципального образования Веневский район, администрация муниципального образования Веневский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить предоставленные акты приемочной комиссии о завершении переустройства жилого помещения, расположенного  по адресу: ________________________________________________.

2. Постановление вступает в силу со дня подписания.

	_____________________

(должность)
	_________________

(Ф.И.О. должностного лица)


	
	Приложение 6                                         к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»


Протокол

 общего собрания собственников помещений в жилом многоквартирном доме, расположенном по адресу:_______________________________________________.

От__________________г.

Повестка дня:_________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Количество жилых помещений:_________________________________________

Количество присутствующих на собрании:_______________________________

Кворум имеется (не имеется).

Решение собрания:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосов:

ЗА____________________________________

ПРОТИВ______________________________

ВОЗДЕРЖАЛОСЬ______________________

Председатель    ______________________               ______________________

                                                   (подпись)                                           (расшифровка подписи)
Секретарь          ______________________               _____________________
                                                   (подпись)                                           (расшифровка подписи)
Приложение к протоколу общего собрания от ___________________г.

	№ п/п
	Ф.И.О. собственника ж.п.
	№ кв.
	Площадь кв.
	Подпись

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	Приложение 7                                         к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»


	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Тульская область

Администрация

муниципального образования 

Веневский район

Ильича пл., д. 4, г. Венев, 301320

тел./факс: 8-(48745) 2-12-33,

8-(4872) 36-42-65

______________ № _____________

На № _________от _____________ 

	__________________________

                         (Ф.И.О. получателя)
__________________________

(адрес получателя)

__________________________

__________________________




Уважаемый __________________!
Администрация муниципального образования Веневский район рассмотрела Ваше заявление с просьбой выдать решение об окончании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, расположенного по адресу: ______________________________; и сообщает следующее:

- на основании части ___ пункта ___ статьи ___ Жилищного кодекса Российской Федерации Вам отказано в выдаче актов приемочной комиссии об окончании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, документы на которое Вами были представлены от __________ № ________, по следующим причинам:_________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Отказ в выдаче актов приемочной комиссии об окончании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения может быть обжалован в судебном порядке.
	  ____________________    

(Должность)
	__________________

                                      (Ф.И.О. должностного лица)


Исп.: _____________
(________________
	
	Приложение 8                                          к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

	

	В
	Администрацию муниципального

	
	(наименование органа местного самоуправления

	образования Веневский район

	муниципального образования)


Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

	от
	Иванова Ивана Ивановича

	(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого 

	паспорт серия 70 01, № 234789, выдан отделением УФМС России по Тульской

	помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося в общей

	области в Веневском районе, дата выдачи 10.12.2004 г.

	собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников

	конт. тел. 8-900-000-00-00, 2-00-00

	либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их 

	

	интересы)

	

	

	

	

	

	


Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Прошу подтвердить завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
Место нахождения жилого помещения: Тульская обл., г. Венев, ул. Свободная, д. 15, 
                         (указывается полный адрес: субъект Российской   Федерации,

кв.67_________________________________________________________________________

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,
_____________________________________________________________________________

квартира (комната), подъезд, этаж

Работу приемочной комиссии прошу провести в срок_25-30 января_2012 г._____________
Время удобное для работы приемочной комиссии ___1000-1300_______________________.

Прошу уведомить меня о времени работы комиссии по телефону_2-00-00______________ либо по электронному адресу_____NNNN@mail.ru_________________________________.
Подпись лиц, подавших заявление:

«20» __декабря_ 2011_г.            ________________         _Иванов И.И.______


(дата)
                   (подпись заявителя)             (расшифровка подписи 

                                                                                                                             заявителя)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приему «____» __________________ 20__г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении документов  «____» __________________ 20__г.







№________________________________

Расписку получил     

  «____» __________________ 20__г.

___________________________








            (подпись заявителя)

____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                          (подпись)                                   
Главе администрации муниципального 

образования Веневский район

И.А. Ширяеву

от  Иванова Ивана Ивановича__________

(Ф.И.О. гражданина, паспортные данные или наименование 

организации, должность, Ф.И.О. руководителя) 

300041, г. Тула, Хлебная пл., д.1, кв. 1

(адрес проживания, регистрации)

________________________________

8(4872) 31-11-11__________________

                                                                                               (контактный номер)  

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу произвести перевод жилого помещения, расположенного по адресу: Тульская обл., г. Венев, ул. Новая, д. 13_____________________________

________________________________________________________________

в нежилое для использования_аптечный пункт________________________

                                                                          (указывается планируемое назначение переводимого помещения)

К заявлению прилагаются:

1) Свидетельство о государственной регистрации права от 03.04.1990 г. 71-АА № 123456 (копия заверена нотариально)

2) Технический паспорт помещения (копия)

3) Поэтажный план дома

4) Проектная документация по перепланировке (переустройству) помещения выполненная ООО «Прометей»

Иванов И.И.                                            

                                                                                                                            (подпись)

                                                                            «__»________20__г.

Главе администрации муниципального 

образования Веневский район

И.А. Ширяеву

от  Иванова Ивана Ивановича__________

(Ф.И.О. гражданина, паспортные данные или наименование 

организации, должность, Ф.И.О. руководителя) 

300041, г. Тула, Хлебная пл., д.1, кв. 1

(адрес проживания, регистрации)

________________________________

8(4872) 31-11-11__________________

                                                                                               (контактный номер)  

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу произвести перевод нежилого помещения, расположенного по адресу: Тульская обл., г. Венев, ул. Новая, д. 13_____________________________

________________________________________________________________

в нежилое для использования_жилой дом________________________

                                                                          (указывается планируемое назначение переводимого помещения)

К заявлению прилагаются:

1) Свидетельство о государственной регистрации права от 03.04.1990 г. 71-АА № 123456 (копия заверена нотариально)

2) Технический паспорт помещения (копия)

3) Поэтажный план дома

4) Проектная документация по перепланировке (переустройству) помещения выполненная ООО «Прометей»

Иванов И.И.                                            

                                                                                                                            (подпись)

                                                                            «__»________20__г.
Утв. постановлением Правительства РФ

от 10 августа 2005 г. № 502

Кому: Иванову Ивану Ивановичу

(Ф.И.О. гражданина, наименование организации)

______________________________

______________________________

Куда: 300041, г. Тула, Хлебная пл.,

                                                                                                              (адрес проживания, регистрации)

 д.1, кв. 1______________________

______________________________

______________________________

Уведомление
о переводе 
жилого помещения в нежилое 

	 Администрация муниципального образования Веневский район

	(полное наименование органа местного самоуправления,

	
	,

	осуществляющего перевод помещения)
	


рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе жилого помещения общей площадью _19,15__ кв. м, находящегося по адресу:

	Тульская обл., г.Венев, 

	(наименование городского или сельского поселения)

	ул. Новая

	(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т. п.)


	дом
	13
	,
	корпус (владение, строение)
	
	, кв.
	
	,

	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)
	
	
	
	


из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования помещения в качестве


(ненужное зачеркнуть)

	 аптечного пункта

	(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

	
	,


	РЕШИЛ (
	Постановление  администрации муниципального образования Веневский 
	

	
	(наименование акта, дата его принятия и номер) 

район от 10.06.10г. №1000 « О переводе жилого помещения, расположенного по адресу: Тульская область, Веневский район, г.Венев, ул.Новая, д.13, в нежилое»):
	


1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий;


(ненужное зачеркнуть)

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

	перепланировку помещения согласно проектной документации, выполненной ООО «Прометей»

	(перечень работ по переустройству (перепланировке)

	

	помещения или иных необходимых работ

	

	по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

	
	.


2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с

	

	(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

	

	


	Глава  администрации муниципального образования Веневский район
	
	
	
	И.А. Ширяев

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«___» ____________ 201__ г.

М. П.

	Тульская область

	Муниципальное образование Веневский район

	Администрация


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от _________________ г.
	№ ____________


О переводе жилого помещения, расположенного по адресу: 

Тульская область, Веневский район, г. Венев, ул. Новая, д. 13,

 в нежилое
Рассмотрев заявление Иванова И.И. с прилагаемыми документами, руководствуясь статьями 22-24 Жилищного кодекса РФ, на основании Устава муниципального образования Веневский район, администрация муниципального образования Веневский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Перевести жилое помещение, расположенное  по адресу: Тульская область, Веневский район, г. Венев, ул. Новая, д. 13, в нежилое.

2. Постановление вступает в силу со дня подписания.

	Глава администрации муниципального образования Веневский район
	И.А. Ширяев


УТВЕРЖДЕНО:

Постановлением администрации

МО Веневский район

______________________________

от__27.01._2011г.№__1234______

Акт

приемочной комиссии

 о завершении  переустройства жилого помещения





«_25_»_января_2011г.

Комиссия в составе:

Председателя комиссии:

Зам. главы администрации МО  

по социальной сфере  __________________________________________ Блажнов В.И.
членов комиссии:

Глава администрации МО г. Венев    ______________________________ Демидов М.И.

Главный специалист сектора по архитектуре 

администрации МО Веневский район  _____________________________Лёвина О.А.

Начальник сектора по ГОиЧС, ООС администрации 

МО Веневский район____________________________________________Ханычев А.В.

Владелец жилого помещения _____________________________________Иванов И.И.
Произвела осмотр перепланированного и переустроенного жилого помещения:

__Тульская обл.,г. Венев, ул. Новая, д. 13                                                                        _____

полный адрес

и установила следующее:

1. Жилое помещение принадлежит Иванову Ивану Ивановичу _____________________                                                                                                




                    фамилия, имя, отчество



на основании свидетельства о государственной регистрации права от 03.09.2005 г. 71-АА №345672___________________________________ ______________________________ 

правоустанавливающий документ на помещение
2. Решением  №_45__ от _13.12.2011_г., было дано согласие на перепланировку и переустройство жилого помещения в соответствии с предоставленным проектом, разработанным   _ООО «Прометей»____________________________________________
3. Фактически гр._Ивановым Иваном Ивановичем_________________________________                                            
фамилия, имя, отчество
была произведена перепланировка и переустройство жилого помещения, в соответствии  с предоставленным проектом, имеет: общую площадь 19,5_м², жилую площадь _16,0__м².

4. Имеется:

Отопление –__________да_;

Газоснабжение-_______да_;

Водоснабжение-_______да_;

Канализация-_________ да ;

Энергоснабжение-_____ да ;
5. Имеются решения, не предусмотренные проектом __________не имеются___________

6. Помещение ____пригодно____ для эксплуатации.



      пригодно, непригодно 

7. Предложение комиссии принять в эксплуатацию жилое  помещение, расположенное по адресу: Тульская обл., г. Венев, ул. Новая, д. 13             
	Председатель комиссии:

Зам.главы администрации МО  

по социальной сфере  ___________________________________________Блажнов В.И. 

Члены комиссии:

Глава администрации МО г. Венев      _____________________________Демидов М.И.

Главный специалист сектора по архитектуре 

администрации МО Веневский район  _____________________________Лёвина О.А.

Начальник сектора по ГО и ЧС, ООС администрации 

МО Веневский район ___________________________________________Ханычев А.В.

Владелец жилого помещения _____________________________________Иванов И.И.
                                                   


	Тульская область

	Муниципальное образование Веневский район

	Администрация


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от _________________ г.
	№ ____________


Об утверждении актов приемочной комиссии 

о завершении переустройства жилого помещения

Ивановым И.И.

В соответствии с Жилищным Кодексом РФ, рассмотрев представленные приемочной комиссией акты о завершении переустройства жилого помещения, принадлежащего Иванову Ивану Ивановичу на основании свидетельства о регистрации права собственности от 02.04.1993 г. № 553, регистрационного удостоверения, договора передачи от 30.03.1993 г. № 559, расположенного по адресу: Тульская обл., г. Венев, ул. Новая,  д. 13, на основании Устава муниципального образования Веневский район, администрация муниципального образования Веневский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить предоставленные акты приемочной комиссии о завершении переустройства жилого помещения, расположенного  по адресу: Тульская обл., г. Венев, ул. Новая, д. 13.

2. Постановление вступает в силу со дня подписания.

	Глава администрации муниципального образования Веневский район
	И.А. Ширяев


Протокол

 общего собрания собственников помещений в жилом многоквартирном доме, расположенном по адресу: Тульская обл., г. Венев, мкр Южный, д. 25, кв. 1.

От 04.12.2013 г.

Повестка дня: переустройство и перевод квартиры № 1.
Количество жилых помещений: 20 .
Количество присутствующих на собрании: 15
Кворум имеется (не имеется).

Решение собрания:

Дать согласие на переустройство кв. №1 (перенос инженерных сетей) перевод квартиры под магазин непродовольственных товаров________________________________

Голосов:

ЗА_________________________________13
ПРОТИВ____________________________1
ВОЗДЕРЖАЛОСЬ____________________1
Председатель    ______________________                         Иванов И.И.
                                                   (подпись)                                           (расшифровка подписи)
Секретарь          ______________________                        Стрешнева Н.А.
                                                   (подпись)                                           (расшифровка подписи)
Приложение к протоколу общего собрания от 04.12.2013 г.

	№ п/п
	Ф.И.О. собственника ж.п.
	№ кв.
	Площадь кв.
	Подпись

	1
	Иванов И.И.
	1
	36,6
	

	2
	Солнцева А.М.
	20
	68,0
	

	3
	Токарев Л.Т.
	15
	36,6
	

	4
	Дунаев Р.Л.
	11
	54,8
	

	5
	Марыгина О.А.
	12
	36,6
	

	6
	Митракова Г.И.
	4
	68,0
	

	7
	Волкова Н.П.
	8
	54,8
	

	8
	Жулина Г.Э.
	9
	36,6
	

	9
	Верещагин О.О.
	3
	54,8
	

	10
	Гордеев Б.Т.
	18
	68,0
	

	11
	Звонарева Л.И.
	13
	36,6
	

	12
	Стрешнева Н.А.
	10
	54,8
	

	13
	Кромкина Г.П.
	5
	36,6
	


	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Тульская область

Администрация

муниципального образования 

Веневский район

Ильича пл., д. 4, г. Венев, 301320

тел./факс: 8-(48745) 2-12-33,

8-(4872) 36-42-65

15.12.2013 г.  № 17-55/6587
На № 17-56/2113 от 10.12.2013 г. 

	Иванову И.И.

Ул. Советская, д. 4,

г. Венев, Веневский район, 

Тульская обл., 301320



Уважаемый Иван Иванович!
Администрация муниципального образования Веневский район рассмотрела Ваше заявление с просьбой перевести жилое (нежилое) помещение в нежилое (жилое) помещение, расположенное по адресу: Тульская обл., г. Венев, мкр. Южный, д. 25, кв. 1; и сообщает следующее:

- на основании статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации Вам отказано в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, документы на которое Вами были представлены от 10.12.2013 г. № 17-56/2113, по следующим причинам: представленный Вами проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения не соответствует требованиям законодательства.
Отказ в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение может быть обжалован в судебном порядке.
	Заместитель главы администрации муниципального образования Веневский район
	В.И. Блажнов

	
	


Исп.: Лёвина О.А.

(8 (48745) 2-49-21
	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Тульская область

Администрация

муниципального образования 

Веневский район

Ильича пл., д. 4, г. Венев, 301320

тел./факс: 8-(48745) 2-12-33,

8-(4872) 36-42-65

25.02.2014 г.       № 17-55/9687
На № 17-29/3693 от 20.02.2014 г. 

	Иванову И.И.

Ул. Советская, д. 4,

г. Венев, Веневский район, 

Тульская обл., 301320



Уважаемый Иван Иванович!
Администрация муниципального образования Веневский район рассмотрела Ваше заявление с просьбой выдать решение об окончании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, расположенного по адресу: Тульская обл., г. Венев, мкр. Южный, д. 25, кв. 1; и сообщает следующее:

- на основании статьи 28 Жилищного кодекса Российской Федерации Вам отказано в выдаче решения об окончании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, документы на которое Вами были представлены от 20.02.2014 г. № 17-29/3693, по следующим причинам: приемочной комиссией было выявлено, что переустройство выполнено не в соответствии с проектной документацией.

Отказ в выдаче решения об окончании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения может быть обжалован в судебном порядке.
	Глава администрации муниципального образования Веневский район
	И.А. Ширяев

	
	


Исп.: Лёвина О.А.

(8 (48745) 2-49-21
Прием документов у заявителя





Рассмотрение документов





Оформление запроса в Управление Росреестра по Тульской области





Получение сведений по запросу





Направле-ние на комиссию





Рассмотре-ние документов





НЕТ





ДА





ДА





НЕТ





Оформление уведомления об отказе











Оформление уведомления и постановления о переводе помещения











Оформление уведомления и постановления о переводе помещения





Оформление уведомления об отказе





Выдача ответа заявителю





Прием документов от заявителя





Рассмотрение представленных документов





НЕТ





ДА





Отсутствие необходимых документов для предоставления муниципальной услуги





Оформление Акта приемочной комиссии





Несоответствие документов установленным требованиям





Утверждение Актов приемочной комиссии





Оформление уведомления об отказе





Выдача документов заявителю
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