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	Тульская область

	Муниципальное образование Веневский район

	Администрация



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от 31.08.2016
	№ 745


Об утверждении Положения об административной комиссии администрации муниципального образования Веневский район
В соответствии с Законом Тульской области от 07.12.2005 № 655-ЗТО «Об административных комиссиях в Тульской области и о наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по созданию административных комиссий», на основании Устава муниципального образования Веневский район, администрация муниципального образования Веневский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение об административной комиссии администрации муниципального образования Веневский район (приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вести Веневского района». 
3. Комитету по взаимодействию с ОМСУ  и организационной работе администрации муниципального образования Веневский район (Селиванов Е.А.) разместить настоящее постановление в сети Интернет на официальном сайте  администрации муниципального образования Веневский район.
4. Постановление вступает в силу со дня опубликования.
	Первый заместитель

главы администрации муниципального образования Веневский район
	Д.А. Солдатов


	
	Приложение

к постановлению администрации муниципального образования Веневский район
от 31.08.2016 № 745



ПОЛОЖЕНИЕ
об административной комиссии администрации муниципального образования Веневский район

Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Тульской области от 07.12.2005 № 655-ЗТО «Об административных комиссиях в Тульской области и о наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по созданию административных комиссий», Законом Тульской области от 09.06.2003 № 388-ЗТО «Об административных правонарушениях в Тульской области», Уставом муниципального образования Веневский район и определяет порядок создания, организации работы и деятельности административной комиссии.
I. Общие положения
1.1. Административная комиссия администрации муниципального образования Веневский район (далее - административная комиссия) - коллегиальный орган административной юрисдикции, уполномоченный рассматривать дела об административных правонарушениях, отнесенных к его компетенции статьями Закона Тульской области от 09.06.2003 № 388-ЗТО «Об административных правонарушениях в Тульской области».

1.2. Главными задачами комиссии являются своевременное, всестороннее, полное и объективное выяснение обстоятельств каждого рассматриваемого дела об административном правонарушении, разрешение его в точном соответствии с законодательством, обеспечение вынесенного постановления, а также выявление причин и условий, способствующих совершению административных правонарушений, предупреждение правонарушений, воспитание граждан в духе соблюдения законов, укрепление законности и правопорядка.

1.3. К задачам административной комиссии так же относится:

- ведение статистического учета дел об административных правонарушениях;

- контроль за исполнением постановлений по делам об административных правонарушениях, вынесенных административной комиссией.

1.4. Административная комиссия руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и законами Тульской области, Уставом муниципального образования Веневский район, правовыми актами Собрания представителей муниципального образования Веневский район, актами администрации муниципального образования Веневский район, а также настоящим Положением.

II. Порядок создания административной комиссии
2.1. Решение о создании административной комиссии принимается главой администрации муниципального образования Веневский район и оформляется постановлением главы администрации муниципального образования Веневский район.

2.2. Административная комиссия действует в пределах границ муниципального образования Веневский район.

III. Порядок организации работы и деятельности 
административной комиссии

3.1. Дела об административных правонарушениях рассматриваются административной комиссией на заседаниях, которые проводятся с периодичностью, обеспечивающей соблюдение сроков рассмотрения дел об административных правонарушениях.

3.2. Заседание административной комиссии считается правомочным, если в нем принимает участие более пятидесяти процентов от установленного числа членов административной комиссии.

3.3. Решения административной комиссии принимаются простым большинством голосов членов комиссии, присутствующих на заседании.

3.4. Численный и персональный состав административной комиссии утверждается постановлением главы администрации муниципального образования Веневский район) с учетом требований, установленных Законом Тульской области от 07.12.2005 № 655-ЗТО «Об административных комиссиях в Тульской области и о наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по созданию административных комиссий».
3.5. Административная комиссия создается в составе председателя, заместителя председателя, ответственного секретаря и иных членов комиссии.

3.6. Председатель, заместитель председателя, члены комиссии осуществляют свои полномочия на общественных началах.

3.7. Ответственный секретарь административной комиссии является муниципальным служащим, замещающим должность муниципальной службы в администрации.

3.8. Членами административной комиссии могут быть дееспособные граждане Российской Федерации, проживающие на территории соответствующих муниципальных образований, не имеющие судимости, достигшие возраста 21 года и имеющие высшее или среднее профессиональное образование.

3.9. Председатель административной комиссии возглавляет административную комиссию, руководит ее деятельностью. В целях обеспечения деятельности административной комиссии председатель административной комиссии:

1) планирует работу административной комиссии;

2) распределяет между членами административной комиссии обязанности по предварительной подготовке к рассмотрению на заседаниях административной комиссии дел об административных правонарушениях;

3) руководит подготовкой заседаний административной комиссии и созывает их;

4) председательствует на заседаниях административной комиссии;

5) подписывает решения, принимаемые административной комиссией, а также протоколы заседаний административной комиссии;

6) осуществляет иные полномочия, отнесенные к его компетенции.

3.10. Заместитель председателя административной комиссии выполняет поручения председателя административной комиссии, а также исполняет обязанности председателя административной комиссии в его отсутствие.

3.11. Ответственный секретарь административной комиссии осуществляет организационное и техническое обеспечение деятельности административной комиссии, в том числе:

1) осуществляет подготовку заседаний административной комиссии;

2) осуществляет прием и регистрацию поступающих в административную комиссию материалов и документов, а также их подготовку для рассмотрения на заседании административной комиссии;

3) осуществляет текущее делопроизводство, отвечает за учет и сохранность документов административной комиссии;

4) своевременно, не позднее чем за два дня, извещает членов административной комиссии, а также всех участников производства по делам об административных правонарушениях о времени и месте проведения заседания административной комиссии;

5) ведет и подписывает протокол заседания административной комиссии, а также решения, принимаемые административной комиссией;

6) выполняет поручения председателя административной комиссии;

7) осуществляет иные полномочия, отнесенные к его компетенции.

3.12. Члены административной комиссии при рассмотрении дел об административных правонарушениях имеют равные процессуальные права и несут равные процессуальные обязанности. 

3.13. Члены административной комиссии вправе:

1) знакомиться с материалами дел об административных правонарушениях до начала заседания административной комиссии;

2) задавать вопросы участникам производства по делу об административном правонарушении;

3) участвовать в исследовании доказательств по делу об административном правонарушении;

4) участвовать в принятии решений административной комиссии;

5) осуществлять иные действия, предусмотренные действующим законодательством.

3.14. Члены административной комиссии обязаны:

1) участвовать в заседаниях административной комиссии;

2) по поручению председателя административной комиссии участвовать в предварительной подготовке к рассмотрению на заседаниях административной комиссии дел об административных правонарушениях;

3) не разглашать информацию, в отношении которой установлено требование об обеспечении ее конфиденциальности, ставшую им известной в связи с рассмотрением дел об административных правонарушениях;

4) соблюдать требования действующего законодательства при рассмотрении дел об административных правонарушениях.

3.15. Производство по делам об административных правонарушениях, порядок обжалования постановлений и определений комиссии, исполнение административных наказаний осуществляются в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

IV. Делопроизводство в комиссии

4.1. В комиссии ведется самостоятельная регистрация входящих и исходящих документов.

4.2. Поступившие в комиссию протоколы об административных правонарушениях регистрируются секретарем комиссии в день поступления.

4.3. По каждому поступившему протоколу об административном правонарушении комиссией выносится отдельное постановление, копия которого вручается правонарушителю под расписку либо в течение трех дней с момента вынесения направляется почтой.

4.4. Не позднее чем по истечении пяти дней со дня заседания комиссии секретарем комиссии формируется дело, в которое включаются следующие материалы:

- протоколы об административных правонарушениях, рассмотренные на заседании комиссии;

- постановления комиссии, вынесенные на заседании (в случае направления оригиналов постановлений на исполнение в службу судебных приставов - копии всех направленных постановлений);

- протокол заседания административной комиссии.
4.5. Ответственность за ведение делопроизводства в комиссии несет секретарь комиссии.
	Председатель административной комиссии администрации муниципального образования Веневский район 
	С.Б. Муратов


